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IL CONSIGLIO D’ISTITUTO

VISTO lart. 10, comma 3 lettera a) del T.U. 164i/9. 297;
VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99,n. 275;

VISTO il D.l. 01/02/2001, n. 44;

EMANA

Il seguente Regolamento:

PREMESSA

Il presente Regolamento vige per disciplinare ta scolastica al fine di garantire un funzionamento
ordinato e responsabile, improntato a spirito dabmrazione e di rispetto tra le componenti della
scuola.

Il regolamento e vincolante per tutte le compon@dcenti, personale non docente, allievi,
genitori) ed ha validita sino a che il Consiglidstituto non vi provveda con nuova deliberazione.

PARTE | - GLI ORGANI COLLEGIALI

Art. 1 — Norme generali

Gli organi collegiali, istituiti a livello nazionalin base al D.P.R. 31/05/1974 N. 416 , realizzano
partecipazione nella gestione della scuola dandzsad il carattere di una comunita che interagisce
con la piu vasta comunita sociale e civica.
Gli organi collegiali sono:

= Consiglio di Istituto

»= Giunta Esecutiva

= Consiglio di Intersezione (nella Scuola dell’ Infs)

= Consiglio di Interclasse (nella Scuola Primaria)

= Consiglio di Classe (nella Scuola SecondariaGliddo)

= Collegio Docenti

= Comitato per la valutazione del servizio degli grsanti

= Assemblea dei genitori

Art. 2 — Convocazione degli organi collegial

La convocazione degli organi collegiali € dispasia un congruo preavviso, non inferiore ai
cinque giorni, rispetto alla data delle riunionn daso di convocazione d’ urgenza, il preavviso e
fatto 24 ore prima della data fissata per la rineicanche per via telefonica o telematica. La
convocazione ¢ effettuata con lettera direttargjai membri dell’ organo collegiale e/o mediante
avviso trascritto su appositi registri. Le riuni@ano tenute in un giorno non festivo e non
prefestivo ed in ore non coincidenti con quelléedione. Le sedute del Consiglio di Istituto e del
Collegio dei Docenti si svolgono di norma pressedde dell'Istituto Comprensivo, p.zza Don
Bosco,11.

Art. 3 — Ordine del giorno

La lettera e/o I'avviso di convocazione indicangidrno, il luogo, I’ ora d'inizio della riunione e
gli argomenti da trattare nella seduta, elencgiurati.
La maggioranza dei presenti alle riunioni puo propd inserimento di argomenti nell’ ordine del
giorno della seduta successiva.
L’ ultimo punto dell’ ordine del giorno puo esprineda voce “varie ed eventuali”, i cui argomenti
non sono sottoposti a delibera, per:

a) Comunicazioni del Dirigente o del Presidente;



b) Argomenti urgenti, per i quali non era stato possiprevederne I inserimento nell’ordine
del giorno;
c) Argomenti liberamente proposti dai componenti @efjano collegiale.

Art. 4 — Verbale delle riunioni

Per ogni seduta di ogni organo collegiale, viematt® processo verbale, a cura del segretaria stes
Su apposito registro, a pagine numerate. |l verbaiidiene la data, I'ora, il luogo, la durata della
riunione, il nome del Presidente e del Segretdrimminativo dei presenti e degli assenti, il
resoconto riassuntivo della presentazione e dataudsione sui vari punti all’'ordine del giornonco
le eventuali espresse dichiarazioni dei membregith delle votazioni. Il verbale viene letto ed
approvato nella seduta successiva. Il verbaleevigottoscritto anche dal Presidente.

Art. 5 - Il Consiglio di Istituto

a) Composizione Nelle scuole con popolazione scolastica supead00 alunni il
Consiglio di Istituto € composto da 19 componenti:
- il Dirigente Scolastico
- 8 rappresentanti del corpo docente
- 8 rappresentanti dei genitori degli alunni
- 2 rappresentanti del personale ATA

b) Chi presiede Il Consiglio di Istituto € presieduto da un Rdesite, eletto tra la
componente genitori membri del Consiglio stesso.

c) Durata Il Consiglio di Istituto resta in carica perfni scolastici a partire dalla data del
suo insediamento.

Art. 6 - Attribuzioni e competenze del Consiglidi Istituto
Il Consiglio di Istituto € I’ organo riassuntivopeopulsore della vita dell’ Istituto. Esso svotgée
le funzioni stabilite dall’ art. 10 del D.L. n. 29A.

1. 1l Consiglio di Istituto elabora e adotta gli indizi generali e determina le forme di
autofinanziamento.

2. Esso delibera il bilancio preventivo e il conto sontivo e dispone in ordine allo
impiego dei mezzi finanziari per quanto concerrfankzionamento amministrativo e
didattico dell’ Istituto.

3. Il Consiglio di Istituto, fatte salve le competerded Collegio dei Docenti e dei Consigli
di Intersezione, di Interclasse e di Classe, harpaleliberante, su proposta della
Giunta, per quanto concerne I’ organizzazionedgrammazione della vita e della
attivita della scuola, nei limiti delle disponilbdidi bilancio, nelle seguenti materie:

a) Adozione del regolamento interno dell’ Istituto ateve fra I altro, stabilire le
modalita per il funzionamento della biblioteca e jeso delle attrezzature
culturali, didattiche e sportive, per la vigilardegli alunni durante I’ ingresso e
la permanenza nella scuola nonché durante l'udeita medesima, per la
partecipazione del pubblico alle sedute del Coitsaglsensi dell’ art. 42 del
D.L. n. 297/94;

b) Acquisto, rinnovo e conservazione delle attrezzatecnico- scientifiche e dei
sussidi didattici, compresi quelli audio-televisevie dotazioni librarie, e lo
acquisto dei materiali di consumo occorrenti pexdercitazioni;

c) Adattamento del calendario scolastico alle spduifiesigenze ambientali;

d) Formulazione dei criteri generali per la programioiag educativa,



Art. 7

e) Formulazione dei criteri per la programmazioneaétdiazione delle attivita
parascolastiche, interscolastiche ed extrascolestielle libere attivita
complementari, delle visite guidate dei viaggistruzione;

f) Promozione di contatti con le altre scuole o istalifine di realizzare scambi di
informazioni e di esperienze e di intraprenderenayadi iniziative di
collaborazione;

g) Partecipazione dell'lstituto ad attivita culturaportive e ricreative di particolare
interesse educativo;

h) Forme e modalita per lo svolgimento di iniziatigsiatenziali che possono
essere assunte dall’ Istituto.

i) Adotta le sanzioni che comportano l'allontanamenigaeriore a quindici giorni e
guelle che implicano I'esclusione dallo scrutini@fe o la non ammissione
all'esame di Stato conclusivo del corso di studi.

4. |l Consiglio di Istituto indica, altresi i critegenerali relativi alla formazione delle classi,
allassegnazione ad esse dei singoli docenti,adittamento dell’ orario delle lezioni e
delle altre attivita scolastiche e al coordinameortganizzativo dei Consigli di
Intersezione, di Interclasse e di Classe; esprianerp sull’ andamento generale,
didattico e amministrativo dell’ Istituto, stalsitie i criteri per I'espletamento dei servizi
amministrativi.

5. Esercita le funzioni in materia di sperimentaziedeaggiornamento previste dagli art.
276 e seguenti del D.L. n. 297/94.

6. Esercita le competenze in materia di uso delleatature e degli edifici scolastici ai
sensi dell’ art. 94 del D.L. n. 297/94.

7. Delibera, sentito per gli aspetti didattici il Gadio dei Docenti, le iniziative dirette alla
educazione della salute e alla prevenzione dedledodipendenze previste dall’ art. 106
del testo unico approvato con decreto del Presedeéeita Repubblica 9 Ottobre 1990 n.
2009.

8. Si pronuncia su ogni altro argomento attribuitotéato unico, dalle leggi e dai
regolamenti, alla sua competenza.

- Convocazioni, riunioni e ordine del giono del Consiglio di Istituto

La prima convocazione del Consiglio di Istitutalésposta dal Dirigente Scolastico; questi
presiede il Consiglio sino alla nomina del Presideh Consiglio € convocato dal
Presidente oppure su richiesta scritta e motiviséidnteno un terzo dei suoi componenti, o
su richiesta del Presidente della Giunta Esecutiva.

La convocazione deve contenere oltre alla datathssnche I'ora d’inizio, il luogo e
I'ordine del giorno.

La convocazione deve pervenire ai membri del Cdiosigmeno 5 giorni prima della data
stabilita per la riunione.

Le sedute del Consiglio sono valide quando € ptedammeta piu uno dei componenti in
carica.

E ammesso modificare I'ordine degli argomenti iares, sempre che alla proposta sia
favorevole la maggioranza assoluta dei presenti.

Per discutere o votare su argomenti urgenti, clmesrano all’'o.d.g., € necessaria una
deliberazione del Consiglio adottata all’'unanind& presenti. Nel caso non si raggiunga
'unanimita, dette proposte saranno prese in esati@ seduta immediatamente successiva.
La proposta di variazione puo venire formulata dalsjasi membro del Consiglio e puo
essere illustrata brevemente solo dal proponentalte consentito ad altro membro del
Consiglio di illustrare brevemente i motivi contralla proposta di variazione.



g) | componenti del Consiglio di Istituto hanno faéotli documentarsi sugli argomenti
all’ordine del giorno presso I’ ufficio di segreiter

Art. 8 - Assenze dei consiglieri del Consiglio dstituto

| componenti del Consiglio di Istituto che non pwss partecipare alla seduta ne fanno tempestiva
comunicazione, anche telefonica, al PresidenteDirajente Scolastico. Nel caso di tre assenze
consecutive non giustificate, & prevista la decaden

Art. 9 - Elezione del Presidente - Nomina del §eetario del Consiglio di Istituto

Il Presidente é eletto tra i rappresentanti deitggrmembri del Consiglio stesso. L'elezione
avviene a maggioranza assoluta dei votanti edrutiisio segreto .Qualora non si raggiunga detta
maggioranza nella prima votazione, il Presidergie0 a maggioranza relativa dei votanti, sempre
che siano presenti alla seduta almeno la metarmwdai componenti in carica. A parita di voti si
procede con una ulteriore votazione. Il Consiglio pleggere anche un Vice-Presidente, da votarsi
tra i genitori componenti del Consiglio stesso, atesse modalita previste per I' elezione del
Presidente. Le funzioni di Segretario del Consigdlitstituto sono affidate dal Presidente ad un
membro della componente docenti del Consiglio ste$s caso di assenza del Presidente presiede
il Vice —Presidente o il consigliere piu anziandaleomponente genitori.

Art. 10 - Attribuzioni del Presidente del Consigio di Istituto

Il Presidente del Consiglio di Istituto:
1. rappresenta il Consiglio, ne assicura il regolareionamento e ne sottoscrive gli atti;
2. convoca il Consiglio e lo presiede, illustrandoagijomenti inseriti all'ordine del
giorno o invitando i proponenti ad illustrarli, foula con chiarezza I'oggetto da porsi
a votazione e lo sottopone al voto.

Art. 11 - Attribuzioni del Segretario del Consiglio di Istituto
Il Segretario viene individuato dal Consiglio ditisto all’ inizio di ciascun anno scolastico tra i
membri della componente docenti.
Il Segretario del Consiglio di Istituto:
1. segue I'andamento dei lavori annotando gli argomemtiscussione e quelli esposti nei
vari interventi;
2. raccoglie i risultati delle votazioni;
3. stende i verbali, le deliberazioni delle riunieni sottoscrive insieme al Presidente.

Art. 12 - Pubblicita delle sedute del Consiglioidstituto

Le sedute sono pubbliche nel senso che possorsteasssenza diritto di parola e di voto tutti gli
elettori delle componenti rappresentate nel Corsglesso.

Il DSGA partecipa alle riunioni del Consiglio inigita di consulente.

Il Consiglio puo invitare alla discussione in gtelili consulenti anche altri membri estranei, senza
diritto di voto, per il chiarimento e/o la soluzedi specifici problemi.

Art. 13 - Pubblicita degli atti del Consiglio dilstituto

La pubblicita degli atti del Consiglio avviene malie affissione all’albo della copia integrale,
sottoscritta e autenticata dal Segretario del @tinsd dal Dirigente Scolastico, del testo delle
deliberazioni adottate dal Consiglio stesso. Lisaibne all'albo avviene entro il termine massimo
di dieci giorni dalla relativa seduta del Consiglizgni atto rimane esposto all’albo per un periodo
di almeno quindici giorni. | verbali e tutti glitascritti preparatori delle sedute e consegudtdi a
stesse, ad eccezione di quelli eventualmente dathiéservati, sono depositati nell’'ufficio di



segreteria. L’ accesso agli atti € regolato daigde n. 241 del 7 Agosto 1990. Non sono soggetti a
pubblicazione gli atti concernenti singole pers@adyo contraria richiesta scritta dell’ interessat

Art. 14 — Votazioni del Consiglio di Istituto

Le votazioni avvengono per alzata di mano salvosthetti di questioni riguardanti persona
singola; in questo caso lo scrutinio € segretovdtazione pud essere a scrutinio segreto qualora
venga richiesto da un membro del Consiglio. Lelslzioni sono adottate a maggioranza dei voti
validamente espressi. Nel voto palese, in casauitidp prevale il voto del Presidente. Le schede
bianche, nulle, e, in caso di voto palese, le agt@n sono voti validamente espressi. Per le
deliberazioni che hanno carattere di urgenza, ilS@gio puo deciderne I'immediata esecutivita.

Art. 15 - La Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva ha compiti preparatori ed etpdalell’ attivita del Consiglio di Istituto a
norma dell’ art. 10 del D.L. 297/94 (art.9).

a) Composizione La Giunta Esecutiva € composta da 6 rappresntan

- il Dirigente Scolastico, che ne fa parte di diritha la rappresentanza dell’ Istituto e
ha funzione di Presidente;

- il Direttore dei Servizi Generali e Amministratidhe ne fa parte di diritto, svolge
anche funzioni di Segretario della Giunta stessa,

- 1 docente;

- 1 impiegato amministrativo o tecnico o ATA

- 2 genitori.

Per le elezioni si applicano le modalita previste lfelezione del Presidente del Consiglio

d’Istituto (art.9), procedendo alla elezione di womponente alla volta (docenti — personale

ATA — genitori).

b) Convocaziond.a Giunta Esecutiva € convocata dal Dirigente &talo che la presiede, di
norma, prima di ogni convocazione del Consiglistfuto. Nel caso di assenza o di
impedimento del Dirigente Scolastico, le funzionPdesidente sono svolte dal docente
collaboratore vicario. Nel caso di assenza o impedio del DSGA, egli viene sostituito da
un assistente amministrativo designato dal Pregd#gila Giunta.

c) Validita Le sedute della Giunta sono valide se sono pridsemieta piu uno dei componenti
in carica.

Puo essere invitato alle riunioni della Giuntargé$tdente del Consiglio di Istituto.

Art. 16 - Funzioni della Giunta Esecutiva
La Giunta Esecutiva ha compiti preparatori ed etpdalell’ attivita del Consiglio di Istituto a
norma dell” art. 10 del D.L. n. 297/94 :

1. La Giunta Esecutiva predispone il Conto ConsungivioBilancio Preventivo; prepara i
lavori del Consiglio di Istituto e cura I esecuzeodelle relative delibere. (Art.6 D.P.R. n.
416/74).

2. La Giunta, in caso di necessita o di urgenza, mebedeliberare, fatta salva la ratifica da
parte del Consiglio d’Istituto, alla prima riunioogle.

3. Il Consiglio d’Istituto delega la Giunta Esecutianita d’'urgenza dal Dirigente Scolastico,
ad autorizzare uscite e visite guidate di caraggsordinario e non programmabili ma di
rilevante valore formativo.

Art. 17 - Collegio dei Docenti
a) Composiziondl Collegio dei Docenti € composto dal personaleahte di ruolo e non di
ruolo in servizio nell’ Istituto. Il Collegio si guarticolare, per necessita, anche per “ordini
di scuola”.



b) Chi presiedell Dirigente Scolastico presiede il Collegio dmcenti. In caso di assenza o di
impedimento del Dirigente Scolastico, il Collegiei ®ocenti e presieduto dal docente
Collaboratore Vicario. Svolge le funzioni di Segngd uno dei collaboratori o un docente
designato che redige il verbale delle sedute.

c) Durata Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio diascun anno scolastico.

Art. 18 - Attribuzioni e Competenze del Collegialei Docenti

Il Collegio dei Docenti € convocato dal Dirigenteofastico di propria iniziativa o su richiesta
scritta e motivata di almeno un terzo dei suoi congnti.

Per una migliore funzionalita il Collegio dei Dotigmuo articolarsi in gruppi di lavoro o
Commissioni come previsto dal CCNL.

Il Collegio si riunisce, di regola, almeno una aoitgni trimestre o quadrimestre e comunque ogni
gualvolta il Dirigente Scolastico ne ravvisi la Besita.

Il Collegio dei Docenti e I'organo tecnico dellaogrammazione didattica e pertanto ha potere
deliberante in materia di funzionamento didattiedi’stituto.

In particolare:

v cura la programmazione/curricolo dell’azione ediweaanche al fine di adeguare,
nell’ambito degli ordinamenti della scuola stabtiallo Stato, i curricoli d’'insegnamento
alle specifiche esigenze ambientali. Esso esdaliggpotere nel rispetto della liberta
d’'insegnamento garantita a ciascun docente;

v formula proposte al Dirigente Scolastico per larfazione e la composizione delle classi e
'assegnazione ad esse dei docenti, per la fornmraziell’orario delle lezioni e per lo
svolgimento delle altre attivita scolastiche, tenconto dei criteri generali indicati dal
Consiglio di Istituto;

v valuta periodicamente 'andamento complessivo aglbne didattica per verificarne
I'efficacia in rapporto agli orientamenti e agliietiivi programmati, proponendo, ove
necessario, opportune misure per il miglioramerdtedttivita scolastiche;
provvede all’adozione dei libri di testo, senti@onsigli di Classe e Interclasse;
sceglie i sussidi didattici nei limiti delle digpibilita finanziarie indicate dal Consiglio di
Istituto;
adotta e promuove, nell’ambito delle proprie corepee, iniziative di sperimentazione;
promuove iniziative di aggiornamento dei docenti’détuto;
esamina, allo scopo di individuare i mezzi per qussibile recupero, i casi di scarso
profitto o di irregolare comportamento degli alursu iniziativa dei docenti della rispettiva
classe e sentiti gli specialisti che operano reslaola con compiti medico-socio-psico-
pedagogici;
promuove e adotta le iniziative per il sostegaglidalunni portatori di handicap;
esprime al Dirigente Scolastico parere in ordine sbspensione dal servizio e alla
sospensione cautelare del personale docente quiand@ano ragioni di particolare urgenza;
v/ esprime parere, per gli aspetti didattici, in oedalle iniziative dirette all'educazione alla
salute e alla prevenzione delle tossicodipendenze;
si pronuncia su ogni altro argomento attribuitdedbdggi e dai regolamenti;
elegge i suoi rappresentanti nel Consiglio diusi
elegge i docenti che fanno parte del Comitato perlutazione del servizio del personale
docente;

v" nomina le commissioni di lavoro, scegliendone i pomenti tra i suoi membri, che hanno
carattere provvisorio e cessano a conclusione dabato ricevuto.

AN

AN AN

AN



Art. 19 - Consigli di Intersezione, di Interclass e di Classe

a) Composizione | Consigli di Intersezione, di Interclasséi €lasse sono composti da:

- Dirigente Scolastico o da un suo delegato;

- Docenti delle classi interessate o, comunque, pleeano con gli alunni
delle medesime;

- Genitori rappresentanti di classe/sezione: peciamB dell’ Infanzia e la
Scuola Primaria 1 rappresentante dei genitori j@sicana delle classi o
sezioni interessate. Per la Scuola Secondari&dadio 4 rappresentanti
dei genitori per ciascuna classe, eletti tra i @endegli alunni iscritti alla
classe. (Art. 5, comma 2, puntob, del DnL297/94).

b) Chi presiede | Consigli di Intersezione, Interclasse e cag3le sono presieduti dal
Dirigente Scolastideedn caso di impossibilita delega, in sua vece, un
docente memdbed Consiglio stesso. |l Dirigente Scolasticoibttisce a
un docentedadioni di Segretario. (Art. 5, comma 5, del Di..297/94).

c) Durata | Consigli di Intersezione, Interclasse €tisse hanno validita per I'intero anno
scolastico.

Art. 20 - Attribuzioni e Competenze dei Consigldi Intersezione, di Interclasse e di Classe

| Consigli di Classe, di Interclasse e di Intereaei al completo delle due componenti, genitori

e docenti, hanno i seguenti compiti:

v formulare proposte al Collegio dei Docenti in orlail’azione educativa e didattica e
alle iniziative di sperimentazione;

agevolare ed estendere i rapporti reciproci tredbe genitori;

dare parere, obbligatorio ma non vincolante, sdklta dei libri di testo (solo Consiglio

di Classe e Interclasse);

v’ verificare (almeno ogni tre mesi) I'andamento caesplvo dell’attivita didattica nelle
classi di loro competenza per gli opportuni adegeraindel programma del lavoro
didattico.

v’ fare proposte al Consiglio di Istituto in ordinprablematiche relative all’edilizia
scolastica.

| Consigli di Classe, Interclasse e Intersezionausiscono con la sola presenza dei docenti

per le competenze relative alla realizzazione detdinamento didattico e della

valutazione. | Consigli di Classe si riuniscono feemulare un parere vincolante in merito
alla non ammissione alla classe successiva deginal

v
v

Art. 21 - Convocazioni, Riunioni e Verbali dei Casigli

a) Il Consiglio di Intersezione, di Interclasse e th€3e € convocato dal Presidente (Dirigente
Scolastico) di propria iniziativa o su richiestaitta e motivata della maggioranza dei suoi
membri. Il calendario degli incontri periodici wie redatto dal Dirigente Scolastico e
sottoposto al Collegio Docenti.

b) 1 Consigli di Intersezione, di Interclasse e digSkasi riuniscono in ore non coincidenti con
I'orario delle lezioni.

c) Il segretario e tenuto a redigere un verbale quikssito registro conservato in Direzione.

Art. 22 - Comitato per la valutazione del senzio degli insegnanti

Il Comitato per la valutazione e formato dal Dénige Scolastico, che ne € il Presidente, e da 3
docenti quali membri effettivi e 1 docente qualembeo supplente eletti dal Collegio dei Docenti



nel suo seno. Ad uno degli eletti viene attribuikal, Dirigente Scolastico, la funzione di Segretari
del Comitato.
Il Comitato € convocato dal Dirigente Scolastico:
* per la valutazione del servizio richiesta dai slhogmeressati;
» alla conclusione dell’ anno prescritto, agli effeilla valutazione del periodo di prova
degli insegnanti;
* ogni qualvolta se ne presenti la necessita.
Il Comitato dura in carica 1 anno scolastico.

Art. 23 — Assemblee di classe e Comitato Genitori

1. | Genitori degli alunni iscritti hanno dirittoraunirsi in assemblea nei locali della scuola. Le
assemblee possono essere di classe o di Istimgeppo partecipare con diritto di parola il
Dirigente Scolastico o i Docenti.

2. | rappresentanti dei Genitori eletti nei CongiljiClasse, Interclasse e Intersezione possono
costituire un Comitato Genitori allo scopo di favera collaborazione tra le famiglie e gli Organi
Collegiali e realizzare iniziative che consentananiglior funzionamento delle attivita dell’istitut

PARTE Il : L'ORGANIZZAZIONE SCOLASTICA

Art. 24 - Criteri per la formazione delle classi
Alla formazione delle classi provvede il Diriger8eolastico sulla base dei criteri generali stabilit
dal Consiglio di Istituto e delle proposte del @gib dei Docenti (Art. 122 del D.L. 297/94).
Il nostro Istituto si attiene ai seguenti criteri :
1. Equa distribuzione degli alunni/e stranieri talenda superare di norma in ogni classe il
30% del totale degli alunni.
2. Equa distribuzione dei bambini diversamente alalien sezioni-classi non superando di
norma una unita per ognuna di esse.
3. Equa distribuzione degli allievi/e con problemicdmportamento a rischio alto di
insuccesso formativo tra le classi.
4. Equa distribuzione dei livelli alti-medi-bassi dltiterno delle singole classi e tra le classi
parallele (la valutazione del livello &€ determindgdle informazioni dei docenti dell’'ordine
di scuola precedente e dal controllo delle schedaldtazione).
5. Equa distribuzione degli alunni provenienti daliassa scuola.
6. Equa distribuzione tra maschi e femmine all’ inteentra le classi parallele.
7. Equa distribuzione degli allievi/e provenienti d¢aisle esterne.

Art. 25 - Iscrizioni in corso d’anno

Gli alunni che si iscrivono in corso d’anno verrarassegnati, di norma, alle classi, cominciando da
guelle con il numero inferiore di iscritti, lasc@malla fine quelle con alunni diversamente abili.

Di fronte a casi particolari il Dirigente Scolastigalutera insieme ai docenti delle classi inteatess

le singole situazioni e I'inserimento piu adegualte varie esigenze presentate.

Per I'inserimento degli alunni stranieri si rimaralariteri e alle modalita stabilite dal Protocoiih
vigore presso il nostro Istituto.

Art.26 Criteri per le iscrizioni degli alunni
(Scuola Infanzia e Primaria)
L’ iscrizione che i genitori effettuano é riferiéd’Istituto Comprensivo, con la possibilita di
esprimere una preferenza, non vincolante, relaiwlesso.
Si specifica , pertanto , quanto segue:
Gli alunni vengono, di norma, iscritti nel Plesgdhresto dai genitori. Qualora pero, nella fase di
iscrizione le scelte determinino:
* uno squilibrio numerico tra le classi/ sezioni stes



* una presenza non omogenea degli alunni strangsi portatori di handicap;
gli alunni iscritti in eccedenza in uno dei Pledsvranno essere ridistribuiti, previa
comunicazione alle famiglie interessate, adottarssguenti criteri di precedenza espressi in
ordine di priorita:
. residenti/ domiciliati nel Comune di Tolentino
. portatori di handicap
. vicinanza dell'abitazione della famiglia al Rlegichiesto
. fratelli o sorelle frequentanti la scuola ricdiee (dello stesso ordine)
. fratelli o sorelle frequentanti un altro ordisiescuola nello stesso Plesso (infanzia, primaria,
secondaria di | grado)
6. gravi e documentate esigenze familiari
7. ordine d’iscrizione (fa fede il protocmll
Gli alunni iscritti fuori termine vengono assegradtPlesso e alle sezioni dove c’é disponibilita di
posti.
| genitori non possono, all'atto dell’iscriziorsgegliere I'insegnante da assegnare al proprimfigl

a b wNPE

Art. 27 — Lista d’attesa degli alunni della scuolalell'Infanzia

Le domande di iscrizione alle nostre scuole dd#inzia vengono tutte accettate con riserva
perche, nel caso il numero delle domande sia sangeai numero degli alunni iscrivibili,
verranno formate delle liste di attesa in baseguenti criteri in ordine di priorita:

1. residenti/domiciliati nel Comune di Tolentino

2. portatori di handicap

3. mancanza di entrambi i genitori

4. eta anagrafica: priorita per quelli di maggiore eta

5. nucleo familiare composto da un solo adulto

6. nucleo familiare composto da entrambi i genitoe tvorano

7. presenza di fratelli che frequentano la stessal@@ula scuola primaria situata

nell’edificio.

Si precisa che la frequenza dei bambini anticipataubordinata alla disponibilita nelle
sezioni e, comunque, all’esaurimento della listtdsa.
Qualora vi fosse la disponibilita di posti, i bamikénticipatari potranno frequentare la
scuola dell'Infanzia sin dal mese di Settembregii@nno scolastico.

Art. 28 — Criteri per 'ammissione alle classi a Tenpo Pieno
Nel caso si verificasse I'impossibilita di soddrsfautte le richieste di iscrizione al Tempo
pieno, si forniscono i seguenti criteri di ammis&a@spressi in ordine di priorita:
residenti/domiciliati nel Comune di Tolentino
portatori di handicap
mancanza di entrambi i genitori
nucleo familiare composto da un solo adulto
nucleo familiare composto da entrambi i genitoe tvorano
presenza in famiglia di altri figli che frequentatiassi a tempo pieno
7 gravi e documentate esigdaneliari
8. ordine d’iscrizione (&de il protocollo)

ourwNE

Art. 29 - Criteri per 'assegnazione del person& docente
L’ assegnazione dei docenti ai plessi e alle claggiene all'inizio di ogni anno scolastico, prima
dell'avvio della lezioni, dura tutto I'anno ed eaimpetenza del Dirigente Scolastico.
L’assegnazione delle classi/ sezioni avverra ssaoseguenti criteri in ordine di priorita:
1. Criterio della continuita didattica. Il docente ihdiritto/dovere ad essere assegnato alle
stesse classi/sezioni dell’anno scolastico predegsalvo situazioni particolari da



esaminare. Nel caso in cui si dovesse verificaeeaomtrazione di cattedre o posti liberi per
pensionamenti, o0 mobilita, per I'assegnazione dadlde si terra conto della graduatoria
d’istituto e comunque al termine di ogni ciclo ssilco.

Criterio di assegnazione sulla base dell'anziadhitgervizio nella scuola. Il docente in
servizio nell’lstituto Comprensivo da piu annip&tto a coloro che ne sono entrati a far
parte nell'anno scolastico di riferimento, ha diriad esprimere una opzione con priorita
nella scelta del plesso, delle classi e nei vadetiodi tempo scuola presenti.

Criterio generale. Nellambito di ciascuno dei seittidcriteri, in caso di concorrenza tra piu
docenti, si tiene conto della graduatoria d’Istitunoltre nella scuola Primaria occorre tener
conto della presenza nelle classi di insegnantildmolo per 'insegnamento della L. 2.
Categorie protette. In conformita e nel rispetttbedegge 104/92 e successive modifiche
sono salvaguardati i docenti interessati.

Al fine di garantire la migliore funzionalita detrwizio, il Dirigente Scolastico con
provvedimento motivato, puo disporre una diverse@sazione alle classi/corsi/sezioni di
uno o piu docenti discostandosi dai suddetti griter

Art. 30 - Criteri per la definizione dell’ orario scolastico
Il Consiglio di Istituto definisce annualmente gtari di inizio e fine lezione. Il Dirigente
Scolastico formula I'orario tenendo conto:

Art. 31

delle norme vigenti;

della situazione locale dei servizi;

delle esigenze psicologiche e cognitive relativa sthecifica fascia di eta degli alunni
(tempi di attenzione, adeguate distribugidelle materie nella giornata, tempi per la
esecuzione dei compiti a casa, adtiektrascolastiche, ...);

dei rientri pomeridiani ;

della flessibilita oraria;

dell’ utilizzo delle ore di contemporaneita per sentire ampliamenti della offerta

formativa;

di eventuali nuovi criteri proposti dagli organillegiali.

- Calendario scolastico

Per la definizione del calendario scolastico il §igho di Istituto si attiene ai seguenti criteri:

1.
2.
3.

4.

creare uniformita tra i tre ordini di scuola;

considerare le scelte degli altri Istituti preserai territorio;

garantire il maggior numero possibile di giornieliione per meglio promuovere il diritto
allo studio degli allievi;

concentrare in giorni consecutivi le festivita, peter dare agli alunni il giusto distacco
dall'attivita scolastica, attraverso poche ma digative pause didattiche.

PARTE 1ll : NORME DI FUNZIONAMENTO

Art. 32 - Entrata alunni
L’entrata degli alunni nei tre ordini di scuola eelstro Istituto &€ cosi regolamentata:

Scuola dell’ Infanzia “Bezzi”
Entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.15
(dalle ore 7.45 alle ore 8.00 accoglienza alunni )
| genitori possono accompagnare i propri figli &kerno della scuola.
Alle ore 9.15 la porta d’ ingresso principale \@eshiusa.
Scuola dell’ Infanzia “Grandi”
Entrata dalle ore 8.00 alle ore 9.30
(dalle ore 7.45 alle ore 8.00 accoglienza alunni )
| genitori possono accompagnare i propri figliiatérno della scuola.



Alle ore 9.30 la porta d’ ingresso principale \@eshiusa.
Scuole Primarie “Don Bosco” “Bezzi” e “Grandi”
Entrata dalle ore 8.25 alle ore 8.30
(dalle ore 7.45 alle ore 8.25 accoglienza alunni)
| genitori possono accompagnare i propri figlofial’ingresso principale
della scuola e devono accertarsi che questi facdldoro ingresso nello
edificio scolastico.
Alle ore 8.40 l'ingresso viene chiuso.
Scuola Secondaria di I° Grado
Entrata mattino alle ore 8.15
Entrata pomeriggio alle ore 14,15
Alle ore 8.30 I'ingresso verra chiuso.
| genitori possono accompagnare i propri figli fabingresso principale della
scuola e devono accertarsi del loro ingresso mifiigo scolastico.
Gli alunni che frequentano I'indirizzo musicalepesteranno I'orario di inizio
della lezione con il proprio insegnante di struneent
Tutti gli alunni entrano a scuola nei 5 minuti ggrecedono l'inizio delle lezioni.
Gli alunni che con apposito permesso si recan®a par consumare il pasto, non possono
rientrare a scuola prima dell’orario stabilito.
Per gli obblighi di vigilanza si fa riferimento sdgolamento in materia di “Vigilanza degli
alunni” (allegato n.7).

Art. 33 - Uscita alunni
L'uscita degli allievi nei tre ordini di scuola dedbstro Istituto & cosi regolamentata:
- Scuole dell’ Infanzia “Bezzi” e “Grandi”
- Termine lezioni ore 16,15.
| genitori, 0 altra persona autorizzata non MiNDERPOSSONO ritirare i propri
figli all’ interno della scuola.
- Scuole Primarie “Don Bosco” “Bezzi” “Grandi”
Uscita alle ore 12.30 oppure alle 16.30 (Bezzilgt&0 dal lunedi al venerdi)
| docenti accompagnano gli allievi fino all’'uscéncipale della scuola.
| genitori, o @tpersona autorizzata non minorenne, devono ratiraropri
figli all’esterno della scuola.
- Scuola Secondaria di I° Grado “D. Alighieri”
Uscita mattino alle ore 13.15
Uscita pomeriggio alle ore 16.15.
Al termine delle lezioni i docenti accompagnanosfllidenti all'ingresso
principale della scuola.
Inoltre si dovranno rispettare le seguenti norme:

a) L’uscita dovra avvenire in modo ordinato: senzae@, senza spingere e senza gridare.

b) L'uscita degli alunni avverra per piano , a comameidal primo (Circolare 16/4/75 n. 105,
comma g ,e norme successive).

c) L’alunno puo uscire solo se prelevato da un geaitoda persona delegata per iscritto dai
genitori stessi. La persona delegata deve essaragjiore eta.

d) Occasionalmente, quando nessuna persona autarfazatprelevare I'alunno della scuola
Primaria e della scuola Secondaria, il genitoresetevil personale scolastico perché il
proprio figlio non venga fatto uscire dall’edificgzolastico fino al suo arrivo.

e) Eccezionalmente, dietro specifica richiesta/ausazione del genitore contenente
circostanziate dichiarazioni, vagliate dal Dirigeré consentita 'uscita autonoma
dell’alunno.

Art. 34 - Intervallo



L’ intervallo costituisce una fase dell’attivitaddittica in cui si accentua I'obbligo di vigilanaags
allievi, in maniera da evitare che si arrechi daal® persone e alle cose (Circolare 16/4/75 n.
105 Art. 17, comma f, e norme successive).

a) L’ intervallo, quale momento educativo della gidma obbligatorio e dovra avere la durata
minima di 10 minuti.

b) L’ intervallo siterra in aula o negli spazi com@niqualora le condizioni meteorologiche e
organizzative lo consentano, si svolgera all’apdr@uesto caso si fara attenzione ad
evitare giochi o comportamenti pericolosi.

c) Per rispetto del lavoro altrui, € opportuno attenserupolosamente agli orari di inizio e di
fine intervallo.

d) Non e consentito I'acquisto della merenda nel puetwdita prima dell’orario stabilito.

Art. 35 — Norme di funzionamento viaggi e visite dstruzione
Le attivita integrative culturali e sportive, lesite guidate e i viaggi di istruzione e le uscite
didattiche, rappresentano un valido strumento gaurire I'apprendimento e la socializzazione
degli alunni. In particolare i viaggi di istruzier le visite guidate vanno intese quali strumeerti
collegare I’ esperienza scolastica all' ambientere® nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, umani
culturali e produttivi.
In allegato sono definiti i criteri e le modalitalhorganizzazione dei viaggi e delle visite
d’istruzione (allegato n. 3).

Art. 36 - Uscite sul territorio comunale

L’ uscita a piedi dalla Scuola per I'effettuaziaieesplorazioni e/o ricerche d’ambiente, rientra
nelle finalita educative e didattiche della scuola.

Le uscite devono essere effettuate nell’arco daltio scolastico previa comunicazione ai genitori e
segnalazione al Dirigente Scolastico.

Spetta agli insegnanti valutare se sussistonadltfi o pericoli e formulare eventuali proposte per
migliorare la vigilanza della scolaresca e le caiudi organizzative; i docenti provvederanno ad
informare il fiduciario di plesso o il Dirigentd?u0 essere fornito il supporto di personale
collaboratore scolastico, compatibilmente con Igeewe di servizio.

Il Consiglio di Istituto, perseguendo forme di apea al territorio, da la propria adesione di
massima alle iniziative di organismi che siano rapentativi dell’ intera comunita locale.

Il Consiglio di Istituto delibera un’unica autar&zione cumulativa, all’ inizio dell’ anno
scolastico, per tutte le uscite sul territorio, co@ prevedano I’ uso di mezzi di trasporto.

Anche I" autorizzazione da parte dei genitori vieichiesta in modo cumulativo all’inizio
dell'anno.

Art. 37 Disciplina delle assenze, delle giustifizgoni, dei ritardi, delle entrate posticipate e
delle uscite anticipate
Norme comuni

a) Le assenze degli alunni devono essere puntualmentgate sul registro di classe/sezione
dall'insegnante della prima ora.

b) Qualora il docente ritenga le assenze degli alnooniadeguatamente motivate, prolungate o
numerose,ne dara comunicazione al Dirigente Scodesie valutera I opportunita di
convocare i genitori.

¢) Qualora I'alunno sia presente a scuola di mattiaanon nel pomeriggio, tale assenza va
annotata sul registro.

d) Per le assenze dovute a malattia che superindoirbige richiesto il certificato rilasciato
dal medico curante.



e) Nel caso di malattie infettive i genitori sono térad avvisare tempestivamente il Dirigente
Scolastico perché provveda, a sua volta, ad inferrd@aautorita competenti.

f) Le famiglie sono tenute a rispettare il calendadolastico. Si fa appello alla loro
sensibilita e responsabilita affinché le asseraocsiimitate alle situazioni strettamente
necessarie.

g) Aifini della validita dell’anno scolastico & nesesia la frequenza di almeno i % dell’orario
annuale personalizzato. In casi eccezionali possssere stabilite deroghe a suddetto
limite.

h) Le assenze prolungate oltre i 20 giorni senza aewiso vanno segnalate al Dirigente
scolastico che provvedera a rintracciare la famigfie € tenuta a comunicarne i motivi.

i) La presenza degli alunni € obbligatoria, oltre ale lezioni, a tutte le attivita programmate
(ricerche culturali,lavori di gruppo, visite didatie, viaggi di istruzione).

Norme scuola secondaria di | grado

1)Tutte le assenze devono essere giustificatendgenitore o da chi ne fa le veci, sull’apposito

libretto.

2)La giustificazione deve essere presentata ihgialel rientro a scuola successivo all'assenza.

3)L’alunno non in possesso della giustificaziongrdahiarirne i motivi al Dirigente scolastico

(o al suo Collaboratore) il quale decidera segeali condizioni potra essere ammesso in
classe.

4)Tutte le giustificazioni devono essere contrellatfirmate dal Dirigente Scolastico ( o dal suo

Collaboratore) dalle ore 8,00 alle ore 8,15 gwd3ngresso centrale della scuola.

Ritardi

Norme Scuola dell'Infanzia

1)Qualora gli alunni giungano a scuola dopo I'avd#,15 s. Bezzi — 9,30 s. Grandi), per essere
ammessi in classe e necessario cheitogeno chi ne fa le veci, giustifichi il ritardo.

2)l ritardi vanno annotati sistematicamente sulgtgi

3)In caso di ripetuti ritardi da parte degli alunrdocenti avviseranno il Dirigente Scolastico
che provvedera alla convocazione della famiglia.

Norme Scuola Primaria

1)Alle ore 8,40 I'ingresso viene chiuso. Per essenenessi in classe dopo tale orario,
necessario una richiesta scritta da parte delagenit di chi ne fa le veci, giustificando il
ritardo.

2)1 ritardi vanno annotati sistematicamente suisteg.

3)In caso di ripetuti ritardi da parte degli alunrdocenti avviseranno il Dirigente Scolastico
che provvedera alla convocazione della famiglia.

Norme Scuola Secondaria di | grado

1)Dopo il suono della seconda campanella (ore 8d5rata della scuola Secondaria verra

chiusa.

2)Gli alunni che arriveranno a scuola dopo le qli& &lovranno giustificare al Dirigente

Scolastico (o di un suo delegato) le motivazionirdardo.

3)L’alunno potra essere ammesso in classe sol@iautiorizzazione scritta del Dirigente
Scolastico (o di un suo delegato).

4)1 ritardi sono annotati sistematicamente su ypoajo registro e comunicati alla fine del

gquadrimestre.

5)Il Dirigente Scolastico, previa segnalazionedteente o del suo Collaboratore, avra cura di

informare le famiglie e/o convocarle se i ritardvdssero essere frequenti.

6) Si chiarisce che un elevato numero di assenznthila prima ora di lezione influisce

negativamente sulla valutazione dell’alunno.



PARTE IV - NORME DI COMPORTAMENTO

Art. 38 - Comportamenti corretti - norme generali

Nell’ intento di “amministrare” le liberta di ognore di tutti i componenti della comunita
scolastica, si rende necessario fissare alcunimgtradi comportamento.

| docenti e il personale ATA, con il loro atteggianto professionalmente ineccepibile, devono
essere un esempio agli alunni per il loro percdigormazione alla legalita e al rispetto dellfalt
Gli alunni vanno educati al rispetto dei soggettigenti all’interno della scuola e a comportamenti
che non disturbino le attivita. Gli alunni sonolin®@invitati, attraverso azioni preventive e natos
punitive, a rispettare 'ambiente scolastico nella struttura e nei suoi arredi.

Per le norme specifiche di comportamento, si rinaaaitiallegato in oggetto (allegato n. 6)

Art. 39 - Laboratori e conservazione delle dotabni

- Le strutture, gli arredi e le dotazioni di mategididattico della scuola sono di patrimonio di
tutti gli utenti e come tali sono pienamente dispibinall’'uso. Per una loro ottimale
utilizzazione il Dirigente Scolastico nomina dercdati “responsabili” a cui affidare la cura
delle attrezzature, dei sussidi didattici e delanate librario, contenuti nelle aule speciali,
nei laboratori, nelle biblioteche e nelle palestre.

- Sulla base delle proposte effettuate dal Collegidxbcenti, dai Consigli di Intersezione/di
Interclasse/di Classe, dai gruppi di docenti deléadesima disciplina e/o aree disciplinari
affini e dal singolo docente, il Consiglio di tsiio delibera I'acquisto del materiale di
consumo e dei sussidi.

- L'utilizzo dei laboratori € aperto a tutte le claggevia una programmazione concordata da
parte dei docenti. | docenti individueranno i arith ricorso ai laboratori e li
comunicheranno ai genitori in sede di illustrazideéprogetto di classe.

Il prestito e la riconsegna dei sussidi dovranrseesda detti incaricati annotati su apposito
registro.

- Al termine dell’anno scolastico il materiale, dogitenta ricognizione a cura dell'insegnante
consegnatario, sara custodito o in armadistia chiave o in apposito locale e i registri di

consegna saranno depositati in Prezale

Art. 40 - Uso del laboratorio d’'informatica e dellabiblioteca di classe e/o d’Istituto
Por quanto concerne 'uso del laboratorio di infatica e della biblioteca si fa riferimento per ogni
norma ai regolamenti specifici in allegato (allegatl e n. 2).

Art. 41 - Scioperi ed assemblee sindacali

Per cio che attiene alle norme relative agli saiopé alle assemblee sindacali deve farsi
riferimento al C.C.N.L. ed alla contrattazione d#cata in vigore.

In caso di sciopero, o di assemblea sindacalgatebnale docente e non docente, il Dirigente
Scolastico dispone che venga data tempestiva irfzione alle famiglie tramite comunicazione
scritta sul diario, nella quale si comunica che wema assicurato il normale svolgimento delle
lezioni.

E’ un diritto del docente scioperare senza darmeuracazione preventiva.

Il genitore, o chi ne fa le veci, & tenuto a cofitmare la comunicazione.

Art. 42 - Uso dei cellulari e di altri dispositiv elettronici

La scuola garantisce la possibilita di una comuniaree reciproca tra le famiglie e i propri figliep
gravi ed urgenti motivi, mediante gli uffici di segeria.

L'uso del cellulare e/o di altri dispositivi eladtrici (videofonini, lettore mp3, iPod,..) da padi
ragazzi durante tutti i momenti della loro preseazzuola, € severamente vietato.

| ragazzi, se la famiglia lo consente, potranndgveril cellulare, o altro dispositivo a scuolagch
pero dovra essere tenuto spento nello zaino coata riacceso solo dopo l'uscita dall’'ambiente



scolastico. Per nessun uso potranno essere ridatalspositivi durante tutto il tempo di
permanenza nell’ambiente scolastico.

Art. 43 — Episodi di “Bullismo”

Nei casi gravi in cui vi siano fatti di rilevanzarmale o situazioni di pericolo per lI'incolumita lgel
persone, anche riconducibili a dimostrabili e raitieepisodi di violenza fisica e psichica
(Bullismo), sara possibile applicare sanzioni rags che potranno indurre anche alla non
ammissione allo scrutinio finale o al’esame cosola del corso di studi.

Art. 44 — Somministrazione farmaci

Il genitore e tenuto a presentare in forma riseregni notizia utile a prevenire le emergenze
(allergie, intolleranze, terapie particolari in 0y ecc.), corredandole dei relativi certificatichoe

In base ai dati della situazione singola verraativate le soluzioni piu opportune nel rispetttiede
indicazioni ministeriali(Raccomandazione MIUR 21/0%). Per la somministrazione dei farmaci in
orario scolastico da parte del personale si seguirée procedure contenute nell’allegato 8.

Art. 45 — Divieto di Fumo

E’ assolutamente vietato fumare in ogni localeadstluola, tanto meno nelle aule scolastiche e
negli spazi frequentati dagli allievi durante lgwéiia didattiche.

Sara compito del Dirigente Scolastico far rispetihdivieto all’ interno dell’ istituzione scolasa.

Art 46 - Regolamento disciplina degli alunni

L’ istituzione scolastica (Consigli di Interclasseli Classe) individua i comportamenti che di volta
in volta configurano mancanze disciplinari e adtdtesanzioni previste e gli organi incaricati ad
attuarle.

Spetta agli organi collegiali (Consigli di Interste e di Classe) adottare i provvedimenti che
comportano I' allontanamento dello studente dadk@gnita scolastica. Il temporaneo
allontanamento puo essere disposto solo in cagi@di o reiterate infrazioni disciplinari. Lo
allontanamento puo essere disposto anche quanun st&@ti commessi danneggiamenti o atti di
vandalismo contro il patrimonio pubblico.

In quest’ultimo caso é delegata al Capo di Istitatpossibilita di quantificare il danno e richiegle
ai genitori il risarcimento.

E’ bene pero ricordare che ogni sanzione previstaavattentamente valutata e che ha
principalmente lo scopo di prevenire e recuperare disagi manifestati, spesso alla base di
taluni comportamenti.

Qualora i Consigli di Interclasse e di Classe m@isano la reale efficacia, sono previste sia la
sospensione dalle lezioni, sia il divieto di paiptace alle gite scolastiche.

Art. 47 — Sanzioni disciplinari

In un contesto intenzionalmente educativo le samzianno utilizzate in casi strettamente necessari
e per situazioni particolari .

Esse vanno applicate a partire dal primo annoatmrslo ciclo della scuola primaria (classe ll).

In allegato (n.9) sono riportate le tabelle esefigaliive per I'applicazione delle sanzioni

disciplinari.

Art. 48 - Organo di garanzia
La composizione dell’organo di garanzia preveddiqu@i membri:
- due rappresentanti dei genitori della scuola media
- un docente della scuola designato dal Consigllstduto
- Il Presidente dell’Organo di Garanzia € il Dirige@colastico.
Tale organo dura in carica due anni dal suo inseeigo.



La convocazione dell’Organo di Garanzia spettaresiflente, che provvede a designare, di
volta in volta, il segretario verbalizzante. L’aswidi convocazione va fatto pervenire ai membri
dell’Organo, per iscritto, almeno 4 giorni primdldeseduta. Qualora uno dei componenti
dell’Organo di garanzia sia un genitore dell'alurmoanvolto, deve essere sostituito dall’Organo
di Garanzia, con una persona che faccia parte stelésa componente.
Per la validita della seduta é richiesta la preaetetla meta piu uno dei componenti. Il membro,
impedito ad intervenire, deve far pervenire al Rierste dell’Organo di Garanzia, possibilmente
per iscritto e prima della seduta, la motivazionestficativa dell’assenza.
Ciascun membro dell’Organo di Garanzia ha diriitpatola e di voto; I'espressione del voto &
palese. Per la validita delle delibere occorr@iisenso espresso della meta piu uno dei votanti.
L’ Organo di Garanzia, in forza dell’ art. 5 deftatuto delle studentesse e degli studenti
(allegato n. 4), é chiamato ad esprimersi sui sicdegli alunni contro le sanzioni disciplinari
che non prevedono allontanamento dalla comunitiastica.
Qualora l'avente diritto avanzi ricorso , il Premide dell’organo di garanzia, preso atto
dell'istanza inoltrata, dovra convocare mediantita i componenti del’Organo non oltre 8
giorni dalla presenza del ricorso medesimo.
Il Presidente, in preparazione della seduta, deseraere accuratamente tutti gli elementi utili
allo svolgimento rigoroso dellattivita dell’Organfinalizzata alla puntuale considerazione
dell'oggetto dell'ordine del giorno.
L’Organo di Garanzia, dopo attenta e serena vahraz delibera. L'esito del ricorso va
comunicato per iscritto all'interessato.
L’Organo di Garanzia, su richiesta di chiunque abbieresse, decide anche sui conflitti che,
all'interno della scuola, sorgano in merito all’'ippzione dello Statuto delle studentesse e degli
studenti.

Art. 49 — Infortuni degli alunni

In caso di malessere o di infortunio i docentispai@o il primo soccorso e informano
telefonicamente i genitori ai recapiti depositatsegreteria all’atto dell’iscrizione.

Anche se l'infortunio &€ molto lieve, i genitori vam comunque informati con tempestivita.

La scuola dovra essere provvista di tutte le dotazli “Pronto Soccorso” previste per legge. La
responsabilita della gestione e della verificaquida di tale materiale é affidata al personale ATA
In caso di necessita di pronto soccorso e/o dptrds in ospedale, a seguito di infortunio, sono da
osservare le seguenti disposizioni:

a) La Segreteria Scolastica, il personale ATA o i ddicehiameranno il Servizio di Pronto
Intervento 118 e avviseranno immediatamente i ganit

b) In assenza dei genitori I" allievo infortunato saccompagnato all’ospedale
dall'insegnante della classe;

c) La classe rimasta priva di insegnante verra momeataente affidata ad un
collaboratore scolastico o ad un docente presestea@a al momento dell’ infortunio.

L’insegnante dell’alunno infortunato e tenuto a @ilare tempestivamente e comunque mai oltre le
ventiquattro ore successive all’evento, la dermdcinfortunio, contenente i seguenti elementi:

- cognome e nome, data di nascita, indirizzo, cldsfi&nfortunato;

- ora e luogo dell'infortunio;

- dinamica del fatto, descrizione della lesione sylsintomi accusati dal
paziente;

- tipo di attivita didattica che si stava svolgendo;

- localizzazione del docente al momento del fattehtuali testimonianze di
altri;

- dichiarazione del docente di essere stato presediteon aver potuto impedire
il fatto;

- assicurazione del docente di aver prestato le pcume e di aver avvisato
tempestivamente;

- orario di consegna dell’'alunno ai genitori;



- data e firma dell'insegnante cui era affidato Iraio.
Entro ventiquattro ore dall’accaduto va consegimatgegreteria I'originale del certificato rilasmat
dal pronto soccorso o da personale medico, a @irdogenti e/o dei genitori.

Art. 50 - Assicurazione integrativa contro gli irfortuni

Le necessita assicurative del personale della a@idegli alunni sono numerose e non tutte sono
coperte dall’ assicurazione obbligatoria offertdaliegge.

Da qui la necessita di ricorrere a polizze asstotgger integrare la copertura assicurativa.

Il Consiglio di Istituto delibera, scegliendo sutlase di una regolare gara di appalto, un’
integrazione assicurativa.

Le assicurazioni private scelte coprono gli infartaccorsi a tutte le persone che , in ambito
scolastico, operano o svolgono la propria attiggErsonale dipendente, alunni, genitori, ecc.) e
sono regolate dal contratto di assicurazione.

Le polizze private garantiscono I' assicurato datleseguenze economiche degli infortuni, sia
quelli di piccola entita, sia quelli di una certagta.

Il relativo premio assicurativo € a carico dei gemidegli alunni. La polizza integrativa sara
operativa alle condizioni dettate dalla Compagrsaiéuratrice scelta. Il pagamento
della quota dell’ assicurazione dovra avveniretegipi € nei modi che saranno stabiliti
di anno in anno.

In caso di infortunio in orario di servizio, I’ ingnante:

- presentera tempestivamente una relazione sulldatoal Dirigente
Scolastico;

- provvedera a stendere la denuncia sull” appositdutaoco , in
mancanza, su carta semplice.

In caso di infortunio in orario al di fuori del s&io e comunque coperto da assicurazione
(es. percorso casa-scuola o viceversa) la densacdastesa da un genitore dell’alunno,
o da chi ne fa le veci, e fatta pervenire al DinigeScolastico entro il giorno successivo
all’ infortunio stesso.

Un estratto della polizza integrativa sara lasciatvisione ai genitori all’ Albo della
Scuola.



PARTE V - RAPPORTO SCUOLA - FAMIGLIA

Art. 51 - Lo statuto delle studentesse e degli stedti della scuola secondaria

E’ il documento che é stato introdotto dal DPR Rgygo 1998, n.249, modificato con DPR 21
novembre 2007, n.235. Regola la vita della comwsttdastica, con attenzione particolare ai diritti
e ai doveri degli studenti, Lo Statuto delle studsse e degli studenti (allegato n. 4) prende in
esame l'esigenza della prevenzione, ma contestuéniee necessita di individuare i provvedimenti
disciplinari, invitando le istituzioni scolasticlagarsene carico.

Art. 52 - Patto educativo di corresponsabilita

Contestualmente all'iscrizione alla singola isiibne scolastica, € richiesta la sottoscrizione da
parte dei genitori e degli studenti di scuola Selenia di | grado, di un Patto Educativo di
Corresponsabilita, finalizzato a definire in maaidettagliata e condivisa diritti e doveri nel
rapporto tra istituzione scolastica autonoma, sttigeefamiglie (allegato n. 5).

Art. 53 - Gruppo di studio e di lavoro d’Istituto per gli alunni diversamente abili (GLHI)

Il gruppo di studio e di lavoro per gli alunni digamente abili € istituito ai sensi dell’art. 15,
comma 2, della Legge Quadro 104/1992 e ha competirijpo organizzativo, progettuale,
valutativo e consultivo, ai fini del miglioramendiella qualita dell'integrazione scolastica.
Composizione

- il Dirigente Scolastico

- i rappresentanti degli insegnanti di sostegnor@eotdini di scuola dell’Istituto
Comprensivo

- i rappresentanti degli insegnanti su posto comwnére ordini di scuola.

Possono essere invitati a partecipare rappresedgrgenitori degli alunni diversamente abili,
rappresentanti dell’ente locale, membri dell’'equspecialistica dellASUR competente per
territorio.

Competenze di tipo organizzativo

- Gestione delle risorse personali (utilizzo dellenpoesenze fra docenti;
pianificazione dei rapporti con gli operatori estralastici; reperimento di specialisti
e consulenze esterne; ecc.).

- Definizione delle modalita di passaggio e di acegla dei minori in situazione di
handicap; gestione e reperimento delle risorsenmbtésussidi, ausili tecnologici,
biblioteche specializzate e/o centri di documeimtiag]j ecc.).

- Censimento delle risorse informali (volontari, fgire, alunni, competenze non
ufficialmente riconosciute, ecc.).

Competenze di tipo progettuale e valutativo
- Formulazione di progetti per la continuita fra oidii scuola.
- Progetti specifici per I'handicap, in relazionesdipologie.
- Progetti per la formazione del personale, ancheaprospettiva interistituzionale.
Competenze di tipo consultivo
- Assunzione di iniziative di collaborazione e tutgyifra docenti (in presenza di

specifiche minorazioni); di confronto interistitunale nel corso dell'anno; di
documentazione e costituzione di banche dati.



Art. 54 — Gruppo di lavoro operativo per I'handicap (GLHO)

Il Gruppo di lavoro operativo per I'handicap si ttagsce all'inizio dell'anno scolastico per ogni
alunno diversamente abile.
Composizione
- il Dirigente Scolastico o un suo delegato che kspde
- almeno un rappresentante degli insegnanti di classe
- linsegnante di sostegno con il compito di redigeverbale delle riunioni, predisporre e
tenere aggiornata la documentazione
- l'assistente alla persona eventualmente presente
- gli operatori della ASL che si occupano del caso
- genitori dell’alunno diversamente abile.
Competenze
- Individuazione e coordinamento delle linee di fori@l Profilo Dinamico Funzionale e del
Piano Educativo Individualizzato
- Verifica in itinere dei risultati e, se necessanmdifica del PEI e/o del PDF.

Art. 55 - Comunicazione scuola / famiglia

Le modalita di incontro e comunicazione scuola-ffimivengono definite annualmente sulla base
delle proposte specifiche formulate dal Collegio@ecenti e dei criteri generali indicati dal
Consiglio di Istituto.

Nel rapporto scuola-famiglia, si assume I’ impegdingalorizzare, nel corso dell’ anno scolastico,
sia la dimensione collegiale (incontro del genitooa il Consiglio di Intersezione, di Interclasse d
Classe), sia la dimensione individuale (incongbgenitore con il gruppo docente della
classe/sezione).

La scuola svolge la propria funzione educativai@n@ collaborazione con le famiglie degli allievi
di cui ricerca la presenza e I'apporto costrutti&tbinizio di ogni anno scolastico il Collegio dei
Docenti stabilisce i criteri con i quali si effediiuo i colloqui individuali; tali colloqui saranno
comunque fissati in una fascia oraria compatitle gli impegni dei genitori e con gli impegni di
servizio dei docenti.

Nella Scuola Primaria i colloqui con i genitori @ngono alla presenza del gruppo docenti che
opera sulla classe.

Art. 56 - Apertura della scuola
La scuola e la sede naturale della comunita secdaistui componenti: alunni, docenti, personale
ausiliario e genitori hanno diritto di agibilita’aiterno dell’'edificio scolastico. In particolata
componente genitori potra svolgere le sue riunédihinterno degli spazi scolastici secondo le
seguenti modalita:
a) Larichiesta dei locali scolastici dovra esserespn¢ata in segreteria almeno 5
giorni prima della data prevista per la riunione.
b) Larichiesta dovra contenere la data, I’ ora edime del giorno della riunione.
c) ll/i responsabile/i della riunione si fa/fanno caridi lasciare i locali in ordine e
di far rispettare il divieto di fumo.
d) Durante le riunioni dei genitori sara garantitptasenza di almeno un
collaboratore ATA, con il compito della aperturateusura della scuola.

PARTE VI- RAPPORTO SCUOLA - TERRITORIO

Art. 57 - Uso dei locali e degli spazi scolastida parte di terzi

Si prevede I’ uso dei locali e degli spazi scotastia parte di gruppi, enti, associazioni non diven
scopo di lucro che organizzano attivita con figatitilturali, sociali, educative, sportive o
ricreative o finalizzate all’ integrazione degliastieri, nel rispetto dei criteri sotto indicati.



Il parere favorevole da parte del Consiglio ditlgt e subordinato al rispetto delle seguenti
condizioni:
a) Le attivita per le quali e richiesto I uso dei &bice degli spazi devono svolgersi in orario
extrascolastico e i tempi di utilizzo ben definiti.
b) Deve essere garantita la pulizia con modalitactheardare tra chi organizza le attivita e chi
e responsabile dell’ Istituto
c) Nel caso dell'utilizzo delle palestre spetta all’ Anmistrazione Comunale concedente
concordare con i richiedenti le modalita di puljagertura e chiusura dell’edificio
scolastico. L'Istituto, per la copertura delle spgenerali e di manutenzione, richiedera alla
associazioni €50 annuali di contributo per ognidiratilizzo settimanale da versare entro al
prima settimana di utilizzo
d) Il responsabile dell'uso dei locali e tenuto a aretl’accesso agli spazi non indicati nel
provvedimento di concessione e a vigilare che mamosusati sussidi 0 materiale della
scuola, salvo diverso accordo con il Dirigente 8stito
e) In ogni momento il Dirigente Scolastico puo dispomodifiche dell’orario e del calendario
concordati, quando l'attivita scolastica risultsiirbata. Nei casi in cui venga meno il
decoro e il rispetto degli spazi concessi il Colsidi Istituto puo interrompere la
concessione.
f) Gli eventuali danni recati alle strutture o allgezzature devono essere rimborsati.
g) Sono escluse forme pubblicitarie, anche collegai@oasor, nei locali e negli spazi concessi
in uso, salvo per casi particolari che sarannotatile autorizzati dal Consiglio di Istituto.
Il Dirigente Scolastico e autorizzato a dare pafaverevole all’ uso dei locali scolastici, nel
rispetto di quanto previsto nel presente articqgi@ndo il Consiglio di Istituto non sia in grado di
rispondere in tempo utile con apposita delibera.
Per I'uso dei locali in orario scolastico si tiesento dell’ art. 10 del D.L. 16/04/94, n. 297.

Art. 58 - Diffusione di comunicazioni/iniziativepromosse da Enti esterni

Il Consiglio di Istituto con apposita delibera cente la diffusione di comunicazioni di Enti,
Associazioni esterne e/o private.

Nessuna delibera si rende altresi necessaria qusamddta di diffusione di

comunicazioni/iniziative a cura dellAmministraze@omunale. Quando, pero, le comunicazioni
da parte delll Amministrazione Comunale abbiandisarezione del Capo di Istituto, carattere non
scolastico e delegata alla Giunta Esecutiva I'azzazione alla diffusione.

Art. 59 - Proposte di iniziative educativo- didatiche da parte di terzi

Le iniziative per le quali e prevista una spespalde delle famiglie saranno vagliate dal Consiglio
di Istituto.

La partecipazione alle iniziative di cui al preseatticolo € lasciato alla libera determinazionke de
Collegio dei Docenti o alla volonta di ciascun Qgfis di Classe, nel rispetto delle disposizioni
vigenti.

PARTE VII - DISPOSIZIONI FINALI
Art. 60 - Allegati
Al presente regolamento sono allegati i seguertuideenti, che ne costituiscono parte integrante:

ALLEGATO N. 1 Regolamento laboratorio di informatic
ALLEGATO N. 2 Regolamento biblioteca

ALLEGATO N. 3 Regolamento viaggi e visite d’istronie
ALLEGATO N. 4 “Statuto delle studentesse e degldsnti”
ALLEGATO N. 5 Patto educativo di corresponsabilita
ALLEGATO N. 6 Regolamento norme comportamentali



ALLEGATO N. 7 Regolamento vigilanza degli alunni
ALLEGATO N. 8 Regolamento somministrazione farmaci
ALLEGATO N. 9 Sanzioni disciplinari

ALLEGATO N.10 Regolamento laboratorio ceramica
ALLEGATO N.11 Regolamento laboratorio cucina

Art. 61 - Modifiche del Regolamento

Gli articoli e gli allegati del presente regolan@epbssono venire modificati o integrati a
maggioranza assoluta dai componenti in carica dabkfglio di Istituto. Le modifiche al
regolamento possono essere richieste anche ddaimembro del Consiglio d’Istituto.

Art. 62 - Attuazione

Le indicazioni contenute nel presente regolameirapsicano fino a quando non intervengano, in
materia, disposizioni modificative contenute inmerdi legge o nei contratti collettivi.

Testo approvato con delibera n.68 del 10/4/2008

Modifiche delibera n. 89 dell’ 11/09/2008

Modifiche delibera n. 73 del 13/09/2011



ALLEGATO N.1
Regolamento laboratorio di informatica

Accesso al laboratorio

1. L’accesso al laboratorio e I'uso dei pc da pariglidesegnanti e degli alunni sono
finalizzati esclusivamente allo svolgimento di\atéi professionali o didattiche.

2. Le classi accedono al laboratorio secondo il calendconcordato a livello di istituto e/o di
plesso.

3. Nei giorni e negli orari rimasti liberi € possibjpeenotarne I'uso almeno con due giorni di
anticipo.

4. Per ragioni di sicurezza gli alunni possono acaedétaboratorio e usare le strumentazioni
solo se accompagnati e controllati da un insegnante

5. Gli alunni occuperanno e saranno responsabili pelkiazione loro assegnata
dall'insegnante.

6. Borse, cartelle e zaini vanno depositati sui lati’aula.

7. Nel laboratorio non e consentito consumare cibéwande.

Uso dei computer
Poiché il laboratorio e frequentato da molte pees@mnecessario rispettare le seguenti regole di
comportamento:

1. Accendere e spegnere correttamente i computer.

2. Creare una o piu cartelle, all'interno della cdaat€&@OCUMENT], con l'indicazione
della classe o con il cognome del docente per miegave, raggruppandoli
ordinatamente, i propri file.

3. Non spostare o eliminare dati e cartelle altrui.

4. Onde evitare perdite di dati si consiglia di effate copie di sicurezza personali del
lavoro svolto ( es. su floppy )

5. Non modificare le impostazioni dei pc ( salvaschersfondo, colori, suoni, account di
posta elettronica, pagina iniziale di Internet..)

6. Non installare nuovo software. | docenti che halanecessita di installare programmi
o cd-rom sono pregati di avvertire il responsatiéelaboratorio in segreteria.

7. Gli eventuali dischetti, CD rom, periferiche USBq@nali devono essere controllati,
prima di ogni utilizzo sui pc del laboratorio, perificare I'assenza di virus.

8. L’uso delle stampanti e riservato agli insegnahé si occuperanno in prima persona
della stampa dei lavori.

9. Siinvitano tutti ad evitare inutili sprechi di tared inchiostro.

Internet e posta elettronica

L’accesso a Internet da parte degli alunni puo aveesolo per motivi didattici ed
esclusivamente in presenza e sotto I'attenta sbavera dell’ insegnante.

L’accesso a Internet da parte degli adulti pud aireesolo per motivi connessi all’attivita
didattica, alla formazione e informazione profesaie.

L’'uso della posta elettronica da parte degli alypud avvenire solo per motivi didattici e in
presenza dell’ insegnante.

L’'uso della posta elettronica da parte degli aqultb avvenire solo per motivi professionali.

Per la natura di tale strumento di comunicazior#renica e per il suo specifico utilizzo
all'interno della scuola, non é garantito il caeettdi riservatezza dei messaggi.

Nel caso di individuazione di virus, prenderne retegnalare il fatto al responsabile in
segreteria.

Ricordarsi sempre, prima di abbandonare la postazio effettuare la disconnessione.




ALLEGATO N.2

Regolamento biblioteca scolastica

Premessa

Art.1. La biblioteca scolastica d’Istituto, Bibldoc, intende diventare un centro di promozione
culturale e uno dei luoghi dove si concretizzadalfta dell'imparare ad imparare.

Finalita

Art. 2.Queste sono le finalita che si prefigge Bibldoc:

» Informatizzare il catalogo di tutte le risorse aade e multimediali presenti.

» Essere un punto di riferimento per alunno ed inaetin

» Fare dell'alunno un “utente abituale” della bib&oa

Apertura

Art. 3. La biblioteca d’Istituto funziona sotto $arveglianza dell'insegnante bibliotecario e diialt
docenti, designati al compito nelle ore a disposiei

Art. 4.L’apertura degli scaffali chiusi a chiavéeealtre operazioni della biblioteca sono riservate
unicamente ai docenti che svolgono servizio diibibta.

Art. 5. La biblioteca e aperta al prestito e atbasultazione secondo gli orari che vengono
comunicati alle classi, esposti nelle aule e neidoi di ogni plesso.

Comportamento

Art. 6. L’'ammissione nei locali della bibliotecaebordinata al rispetto delle regole di convivenza
imposte alla frequenza di un luogo di studio.

» FE’vietato parlare ad alta voce, fumare, introdwite e bevande, utilizzare apparecchiature
rumorose ed arrecare disturbo in qualsiasi modo.

e FE’vietato introdursi senza autorizzazione nei lipcdilizzare apparecchiature e materiale
di cui si serve il personale per I'espletamentdedslie funzioni.

» FE’vietato danneggiare libri, apporvi segni o amzatni, rimuovere le etichette della
catalogazione.

» E’vietato nascondere libri, portarli fuori dal e di appartenenza, né € consentito, ad
eccezione dei casi autorizzati dal personale tédlzoteca, ricollocare libri sugli scaffali.

» FE’vietato presentarsi in tanti solo per perderege: I'intera classe deve essere
accompagnata da un docente che avvisera un gioima p bibliotecario e collaborera
all'operazione del prestito; in presenza del sdbdidtecario gli alunni non dovranno essere
piu di due alla volta.

Per chi non segue tali norme, fatto salvo il pagameéel danno, le sanzioni previste sono, a

seconda della gravita, il richiamo verbale, il r&aho scritto, I'esclusione temporanea,

I'esclusione definitiva dalla biblioteca.

Prestito

Art. 7. Il prestito é riservato agli alunni, diefpoeesentazione di un tesserino personalizzato, sul

quale verra apposto un timbro con il logo delldibtbca per ogni libro letto.

Art. 8. Viene dato in prestito un solo libro pettao Per motivi di studio segnalati

dall'insegnante della materia, possono essere ssnpi! libri contemporaneamente.

Art. 9. La durata del prestito e di 30 giorni. teptito € rinnovabile purche non vi sia stata nel

frattempo un’altra richiesta per lo stesso libro.

Art. 10. Qualora il prestito scada in periodo duslira della biblioteca, la scadenza si intende

rinviata al primo giorno di riapertura.

Art. 11. Il prestito si effettua esclusivamentel@elre di apertura della biblioteca, ad opera del

personale incaricato.

Art. 12. Sono esclusi dal prestito a domicilioizidnari, le enciclopedie, le grandi opere. Di

norma non sono soggette a prestito neppure leagjvisd audio, i cd rom, le audiocassette e le

videocassette.




Art. 13. In caso di smarrimento o mancata restioidel libro avuto in prestito, I'alunno sara
tenuto a rifondere il costo alla scuola, secondistino prezzi piu aggiornato. Per gli studenti,
minori d’eta, saranno ritenuti responsabili i geniit
Art. 14. E’ vietato al lettore di prestare ad diriopere ricevute in prestito. Chi trasgredisée ta
norma viene escluso dal prestito dal coordinatetka diblioteca fino alla restituzione.
Art. 15. Il lettore che riceve un’opera in prestiteve controllare l'integrita e lo stato di
conservazione e far presente al personale adteetitancanze ed i guasti in essa
eventualmente riscontrati.
Art. 16. Al lettore che, avendo ricevuto un’opemgrestito, la restituisca comunque
danneggiata, viene rivolto I'invito a provveder@aaostituzione dell'opera con altro esemplare
della stessa edizione 0, se questo non si tras@mmercio, al versamento di una somma patri al
valore dell’'opera stessa. Trascorsi inutilmentediai giorni dall’invito suddetto, il lettore
viene escluso a tempo indeterminato dall’'uso debéioteca. Il coordinatore della biblioteca
provvedera d'ufficio alla reintegrazione delle operancanti addebitandone la spesa all’'utente.
Incentivi
Art. 17. Ogni anno si formera una commissione dnal, rappresentanti le proprie classi, allo
scopo di scegliere eventuali incentivi alla lettarproporre qualche attivita di animazione da
effettuarsi in biblioteca.
Art. 18. Premesso che la lettura dovrebbe essat#icante di per sé, si stabilisce che ogni
alunno avra un piccolo riconoscimento dopo il teikzeettimo, il dodicesimo e il sedicesimo
libro letto.
Uso biblioteca di classe

1. La biblioteca di classe fa parte della biblioteedl'btituto Comprensivo “ Via Grandi”
ed ha la funzione di invitare e di stimolare glirati alla lettura di libri accuratamente
selezionati dagli insegnanti.
Tutti gli alunni possono accedere alla bibliotecatgitamente.
I libri vengono scelti personalmente dagli alunni.
Quando si prende in prestito un libro, si devestegre sull’apposito cartellone murale
0 Su un registro di classe.
E’ possibile interrompere la lettura e restitulri#ro, qualora non sia di gradimento.
Si puo esprimere un giudizio personale sul libttole
| libri vanno trattati con cura e rispettati.
Non si devono sporcare, sottolineare, scrivere.
Il libro preso in prestito non pud essere tenutope di 30 giorni.
0 Chi danneggia o smarrisce un libro ne deve risp@ngersonalmente.
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ALLEGATO N.3

Regolamento viaggi e visite d’istruzione

Viaggi e visite sono realizzati secondo criteriinigifdal Collegio dei Docenti in sede di

programmazione e dal Consiglio di Istituto (Art, t@mma 3, del D.L. n. 297/94).

La Circolare n. 291/1992, e successive, pernfigttentificazione di quattro fondamentali

tipologie di attivita attuabili:

I. viaggi di integrazione culturale hanno finalita essenzialmente cognitive di
aspetti paesagagistici, monumentali, culturali eHlwiistici, ovvero di partecipazione
a manifestazioni o concorsi;

[I. viagqi di integrazione della preparazione di indirzza sono finalizzati alla
acquisizione di esperienze tecnico-scientifichmtdiresse per il settore di istruzione
coinvolto. Vi rientrano le visite in aziende, undi produzione, la partecipazione a
mostre o altre esibizioni artistiche, ecc.;

lll. viaggi connessi ad attivita sportive comprendono sia i viaggi finalizzati allo
svolgimento di specialita sportive tipiche, siattvita genericamente intese come
sport alternativi (escursioni,settimane verdi gcc.,

IV. visite guidate si effettuano nell’ arco di una sola giornatagso musei, gallerie,
monumenti, scavi di antichita, localita di interessorico-artistico, parchi naturali,
mostre, ecc.

L’ entrata in vigore a decorrere dal 1° settemi@i@®@del D.P.R. n. 275/1999 (Regolamento sull’

autonomia scolastica, Art. 14, comma 6) ed ilmqiovo assetto dell’ amministrazione scolastica

(D.P.R. n. 347/2000), hanno configurato la defraie totale autonomia alle scuole in materia di

organizzazione e responsabilita per viaggi e vipiiielate di istruzione.

Tali attivita vanno assimilate a vere e proprier@sazioni didattiche e sono da considerarsi parte

integrante delle lezioni. Pertanto devono esatuate non come iniziative occasionali o con

finalita generiche o di semplice evasione, ma egigtranne che per le visite occasionali della
durata di 1 solo giorno) una preventiva, adeguatagrammazione didattica e culturale,predisposta
dalla scuola fin dall’ inizio dell’ anno scolastiqoer favorire il reale perseguimento di obiettivi
formativi:

Per lo svolgimento di tali attivita, ivi compreseMisite guidate e i viaggi di istruzione  ( @®m
previsto dall’ Art. 10, comma 3, lettera a, d2lL. 16/04/94 n. 297) vengono tenuti in
considerazione i seguenti principi generali:

» validita

» rispondenza

» cura dell'organizzazione

» esistenza risorse

» copertura finanziaria e onerosita, in modo da gamla partecipazione a tutti.
Si fa inoltre riferimento alla seguente normativ&ir. Min. 2 ottobre 1996 n. 623 e norme
successive; Cir. Min. n. 291/92 e norme suceessi D.L. 17.03.1995 n. 11 Direttiva n.
90/314/CEE.
Finalita, destinazione e durata

a) Scuola dell'infanzia
Visite. viaggi o uscite finalizzate alla conosza del territorio/ambiente agricolo, storico.
culturale, geografico, naturalistico.
Destinazione: ambito comunale o comuni limitrambito provinciale
Durata: nell'ambito dell'orario scolastico
b) Scuola Primaria
1° e 2° classe




Visite, viaggi o uscite finalizzate alla cagenza del territorio/ambiente agricolo, storico-.
culturale, geografico, naturalistico.
Destinazione: ambito regionale, regioni tnofie
Durata: nell'ambito dell'orario scolastico
3°, 4° e 5° classe
Visite, viaggi o uscite finalizzate alla @stenza del territorio/ambiente agricolo, storico,
culturale, geografico, naturalistico.
Destinazione: centro lItalia.
Durata: nell' arco di un giorno

Scuola secondaria di primo grado

Visite, viaggi o uscite finalizzate alla conoscatel territorio/ambiente agricolo, storico;
culturale, geografico, naturalistico.

Destinazione: territorio nazionale o nazioni coafiti

Durata:

1° media: un giorno

2° media: fino a 2 giorni (1 pernottamento)

3° media: fino a 6 giorni (viaggio di caratterergto,artistico,letterario o viaggio connesso ad
attivita naturalistiche e sportive da decideregncal Collegio dei Docenti all'inizio di ogni anno
scolastico)

Referenti Ad ogni inizio anno scolastico il Collegio dei Dotienomina i referenti per i viaggi
d’istruzione, le visite guidate e le uscite didzta.

Periodo di svolgimento

Visita e Uscita: durante il corso di tutto I'anrolgstico

Viaggio: durante il corso di tutto I'anno scolastina preferibilmente nell'ultima parte e comunque
entro il mese di Aprile.

Mete

Le mete devono essere stabilite nell'ottica dicov@inuita con I'ordine di scuola precedentemente
frequentato dagli alunni. Nella scelta della meteoore tenere conto di tutte le

esigenze degli alunni, in particolare dei diversaraabili che non devono essere in alcun modo
impediti nella partecipazione.

Le mete che riscontrano un giudizio generale pasjiiossono essere riconfermate nei successivi
anni scolastici.
Alunni partecipanti

Il gruppo alunni di ogni classe partecipante atitaso viaggio deve rappresentare almeno la meta
degli alunni della classe; in caso contrario sk@onsiglio di Classe a:

« decidere sulla eventuale partecipazione deiadofini che hanno aderito

 fare un'adeguata analisi delle cause che hamwito gli altri alunni a non partecipare.

L'uscita o il viaggio o la visita non deve rappnetsge un aggravio economico troppo oneroso per
le famiglie e non deve precludere a nessun aluriagartecipazione. A tal fine la scuola puo
sollecitare negli alunni delle forme di risparmio dall'inizio dell'anno scolastico.

Gli eventuali alunni non partecipanti devono essegmnalati al Dirigente scolastico ed assegnati,
dallo stesso, ad altra classe; coloro che noresigmtano a scuola, dovranno giustificare I'assenza.
La scuola si assume I'obbligo di operare nel piesypetto delle condizioni di sicurezza degli
alunni.



E’ auspicata la non partecipazione, di normafateiliari degli alunni ai viaggi. La partecipazione
dei genitori e invece vincolata quando sussistaagignotivi di salute o disabilita ed & a
discrezione dei Consigli di Interclasse e di Classk Intersezione e autorizzata dal Consiglio di
Istituto.

Per ogni visita o viaggio della durata superiotmayiorno si dovra avere un’ autorizzazione
firmata dal genitore ed una dichiarazione persodal@ quale emerga chiaramente che lo stesso e
stato preventivamente informato che il minore,elalie 23 alle ore 7 del mattino seguente, dovra
rigorosamente attenersi alle disposizioni impad#dedocenti accompagnatori.

Ai genitori va reso noto, per iscritto, che in castrasgressione da parte del figlio alle
disposizioni impartite, in particolare durante érpdo notturno, la responsabilita in ordine ad
eventuali infortuni o a danni arrecati a cose eraiticadra unicamente sullo stesso genitore per
“culpa in educando” (art. 2048, comma 1, c.c.)

Nel caso in cui sia stata richiesta una capartBau®rizzazione firmata dai genitori dovra essere
chiaramente indicato che la caparra non potra@ssstituita in caso di mancata
partecipazione,salvo che la richiesta avvenga an3@mgiorni prima della partenza e comunque a
giudizio insindacabile della Giunta Esecutiva.

Accompagnatori
1. Gli accompagnatori devono essere individuatdahprimo Consiglio di Classe, Interclasse
o Intersezione e devono essere di almeno un aagmagore ogni 15 alunni.
Inoltre, occorre individuare per ogni classe pap@nte un accompagnatore di riserva.
2. | docenti individuati come accompagnatori n@lnoi generale, dovranno confermare la
propria disponibilita entro un mese prima dallaadditpartenza e comunque la loro rinuncia
dovra essere motivata con una valida causa di foeggiore.
3. Nel caso di alunni diversamente abili € necés$apartecipazione dell'insegnante di
sostegno dell'alunno/a. Nel caso in cui l'insegaansostegno del!'alunno/a non sia disponibile
a partecipare si potra individuare un altro inseg@ael Consiglio di
Classe/Interclasse/Intersezione, o altro insegrdirdestegno, previa valutazione della gravita
del caso al fine di garantire la massima assisteheda situazione richiede.
4. Agli insegnanti accompagnatori verra affidateglgponsabilita del proprio gruppo classe e in
generale di tutti gli alunni partecipanti.
5. Tra tutti gli insegnanti accompagnatdmirigente Scolastico, individuera un responsabile
al quale compete, durante lo svolgimenttadasita o viaggio o uscita, dopo aver ascolthto i
parere dei colleghi accompagnatori, la raspbilita di decidere su eventuali cambiamenti di
programma o di quant’altro non previsto i@inente. Inoltre collabora con il personale della
segreteria e con il referente responsaleiléodganizzazione del viaggio o uscita;
6. Al termine di ogni visita o viaggio glisagnanti accompagnatori della Scuola Secondaria
compileranno un questionario ( allegato ne8jro la settimana successiva al rientro a scuola
che dovra essere consegnato al referentliégrovvedera a fare una sintesi di quanto emerso
e a riferire al Dirigente Scolastico.
7. Le spese per la partecipazione degli insefjmccompagnatori sono a carico dellistituto
scolastico secondo quanto stabilito dalla lee886/73. DPR n°513/78, Legge 417/78 e DPR
395/88.
8. Agli accompagnatori dovra essere garamgalimiti del possibile, nel caso di
pernottamento la possibilita di alloggiare in caengngole con bagno in camera.
9.Nel caso in cui ci sia un elevato numero dpdisbilita di insegnanti ad accompagnare gli
alunni si utilizzeranno i seguenti criteri diesgbne disposti in ordine prioritario:

- appartenere alla classe interessata;
- garantire la presenza equilibrata di insegnargompagnatori di ambo i sessi;




- possedere eventuali titoli specifici 0 esseregmanti esperti (appartenenti alla scuola) i
guali dovranno assolvere al compito specifico retedlla propria specializzazione e a
normali compiti di sorveglianza;

- non avere partecipato in precedenza alla medessita, viaggio o uscita:

- giudizio insindacabile del Dirigente Silao nel caso in cui i primi quattro criteri non

forniscano indicazioni sufficienti alleedta degli accompagnatori.
10. I docenti accompagnatori hanno I'obbligo death vigilanza esercitata a tutela sia
dell'incolumita degli alunni che del patrimonioiatico ed ambientale del luogo visitato.
11. Per i viaggi all'estero almeno uno dei docantiompagnatori deve possedere una buona
conoscenza della lingua del paese da visitarelindétse.

Compiti della Commissione per le visite, i viagqgi & uscite

| referenti per i viaggi di istruzione delle singacuole sono individuati dal Collegio dei Docenti
all'inizio dell’anno scolastico.

* hanno la piena responsabilita dell'organizzazidei viaggi di istruzione e redigono il
programma definitivo corredato dal piano finanzari

 Verificano le proposte emerse dai Consigli AsSk, Interclasse ed Intersezione e redigono
il programma definitivo che deve essere il piu flmksinerente al programma scolastico e
deve accogliere nei limiti del possibile tutte ilchieste dei Consigli:

* Predispongono tutte le operazioni necessarm@dinizzazione e allo svolgimento pratico
del viaggio, visita o uscita. In particolare curda@omunicazioni agli insegnanti
accompagnatori e cercano di reperire il materigi@mativo necessario per metterlo a
disposizione dei consigli di classe;

e Curano i rapporti con il personale della segrat@caricato dal dirigente dei servizi
amministrativi di collaborare all'organizzazione;

Programmazione viagqi, visite, uscite

» Entro il mese di novembre di ogni anno scolasticonsigli di classe redigono un piano
generale delle visite, viaggi e uscite e lo consegral referente.
» Durante il corso dell'anno si potranno fareeghriazioni al piano generale per motivi non
prevedibili all'inizio dell'anno scolastico:
* |l piano generale sara discusso e valutato dallamissione gite e sottoposto
all'approvazione del Consiglio di Istituto.
Per I'autorizzazione ad uscite e visite guidateadtattere straordinario, non programmabili, ma di
rilevante valore formativo, viene delegata la GauBsecutiva riunita d’'urgenza dal Dirigente
Scolastico.

Compiti dei Consiqgli di Classe, Interclasse ed Intsezione

Il Consiglio di Classe/ Interclasse/ Intersezione:
» Redige il piano generale:
* Individua per ogni visita, viaggio e uscita gticompagnatori in numero di uno ogni quindici
alunni partecipanti e un insegnante di riserva.

Ad ogni insegnante (anche non accompagnatorehiesto di dare il massimo contributo per
l'organizzazione e la preparazione degli aluniatireamente alle proprie competenze in
particolare nella fase precedente la visita oabgio o l'uscita.

Utilizzo di guide esterne
Nel corso delle visite , viaggi o uscite I'uso diide turistiche a pagamento dovra essere di volta i




volta valutato attentamente al fine di conteneresti a carico delle famiglie.
Oneri finanziari
Le spese di realizzazione delle visite e dei viatjgiruzione, riportate su appositi capitoli di
bilancio, sono a carico dei partecipanti. Per dgraento i genitori provvederanno personalmente ad
effettuare il versamento su conto corrente postadstato alla scuola e consegneranno
all'insegnante la fotocopia dell’attestazione ael’/enuto pagamento. Tuttavia, per agevolare le
famiglie, i Consigli di Classe, Interclasse ed lisézione potranno adottare modalita proprie per la
raccolta dei soldi e provvedere con un unico veesamcumulativo sul conto corrente della scuola.
| pagamenti dei costi dei viaggi e delle visitedaie saranno effettuate dagli uffici di segreteria.
Per ogni visita o viaggio si potra richiedere unparra pari a circa il 30% dell'intera somma da
versare la quale non potra essere restituita im dasiancata partecipazione, salvo che la rinuncia
avvenga entro un mese dalla data di partenza eraunetsempre a giudizio insindacabile della
Giunta Esecutiva.
Cenni riepilogativi documentazione
La documentazione da acquisire agli atti della Ecada seguente:

- elenco nominativo degli alunni partecipanti, distper classi di appartenenza;

- dichiarazioni di consenso delle famiglie;

- elenco nominativo degli accompagnatori e dichiamaizsottoscritte per

I'assunzione dell'obbligo di vigilanza;

- relazione illustrativa degli obiettivi culturalidedattici dell'iniziativa;

- programma analitico del viaggio;

- prospetto comparato di almeno tre agenzie inteafeel|

- documentazione prevista dalla C.M. 14/10/1992 4. 29

- relazione consuntiva.




QUESTIONARIO VALUTAZIONE VIAGGI D’'ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE
(a cura di ogni docente accompagnatore della sagalandaria di | grado, da riconsegnare al
referente )

Accompagnatore............ccooeeeveennne. Meta.......c.ooovennns Sl| NO | MOLTO | POCO| NON
Data............................Classe....................... previsto

Il programma del viaggio/visita & stato rispettato?

Gli orari stabiliti sono stati idonei?

Il programma della gita e stato ben organizzato?

La meta ha interessato gli alunni?

La meta e stata aderente al programma scolastiacaba?

La meta é stata adeguata alla classe?

Gli alunni hanno instaurato corretti rapporti ipersonali?

Per quanto le é possibile sapere, i genitori sonasti
soddisfatti?

Il costo della gita é stato adeguato?

Ci sono state spese extra non previste?

Ci sono stati alunni non partecipanti a causa dsfioco della
meta?

La comunicazione alle famiglie e stata fatta neigee nei
modi previsti?

Le comunicazioni agli insegnanti sono state tenipestd
esaurienti?

Si sono verificati problemi nel raccogliere le qgdt

Il materiale consegnato agli accompagnatori e statetto?

Ci sono stati problemi durante il tragitto in pudn®

La ditta trasportatrice e stata all’altezza deblavassegnato?

L’autista ha guidati correttamente ed era a conustédel
tragitto da percorrere?

L’autista ha rispettato i tempi previsti dal progwaa?

Ci sono stati problemi di sicurezza derivanti ddikia
trasportatrice?

Gli alunni in pullman, hanno tenuto un comportament
corretto?

Gli alunni in albergo, al ristorante, nei luoghsiati, hanno
tenuto un atteggiamento corretto?

L’albergo € stato accogliente come indicato nedlscdizione
iniziale?

La ristorazione é stata adeguata e gli alunni sonasti
soddisfatti?

Le guide sono state all’altezza del compito rictu@s

La gita e da riproporre anche per i prossimi anni?

Tolentino, ....[....[.... Firma. ..o



ALLEGATO N.4

“Statuto delle studentesse e degli studenti

della Scuola Secondaria”
D.P.R. 24 Giugno 1998, n. 249
D.P.R. 21 Novembre 2007, n. 235

Art. 1 Vita della comunita scolastica

1. La scuola e luogo di formazione e di educazioeéiante lo studio, l'acquisizione delle
conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica.

2. La scuola € una comunita di dialogo, di ricedi@sperienza sociale, informata ai valori
democratici e volta alla crescita della persontite le sue dimensioni. In essa ognuno, con patri
dignita e nella diversita dei ruoli, opera per gdira la formazione alla cittadinanza, la
realizzazione del diritto allo studio, lo svilupdelle potenzialita di ciascuno e il recupero delle
situazioni di svantaggio, in armonia con i pringgnciti dalla Costituzione e dalla Convenzione
internazionale sui diritti dell'infanzia fatta aWé& ork il 20 novembre 1989 e con i principi
generali dell'ordinamento italiano.

3. La comunita scolastica, interagendo con laapipia comunita civile e sociale di cui é parte,
fonda il suo progetto e la sua azione educativa suialita delle relazioni insegnante-studente,
contribuisce allo sviluppo della personalita deigini, anche attraverso I'educazione alla
consapevolezza e alla valorizzazione dell'idewliigenere, del loro senso di responsabilita e della
loro autonomia individuale e persegue il raggiuregio di obiettivi culturali e professionali
adeguati all'evoluzione delle conoscenze e alfimmnto nella vita attiva.

4. La vita della comunita scolastica si basa dillkrta di espressione, di pensiero, di coscienza
di religione, sul rispetto reciproco di tutte leeg@ne che la compongono, quale che sia la lore eta
condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologisaciale e culturale.

Art. 2 Diritti

1. Lo studente ha diritto ad una formazione culeueaprofessionale qualificata che rispetti e
valorizzi, anche attraverso I'orientamento, l'id@ndi ciascuno e sia aperta alla pluralita delksel
La scuola persegue la continuita dell'apprendimentalorizza le inclinazioni personali degli
studenti, anche attraverso un‘adeguata informaziammssibilita di formulare richieste, di
sviluppare temi liberamente scelti e di realizaargative autonome.

2. La comunita scolastica promuove la solidarieta suoi componenti e tutela il diritto dello
studente alla riservatezza.

3. Lo studente ha diritto di essere informatoesd#cisioni e sulle norme che regolano la vitaadell
scuola.

4. Lo studente ha diritto alla partecipazionevate responsabile alla vita della scuola. | dirigen
scolastici e i docenti, con le modalita previsterdgolamento di istituto, attivano con gli student
un dialogo costruttivo sulle scelte di loro competein tema di programmazione e definizione
degli obiettivi didattici, di organizzazione de#lauola, di criteri di valutazione, di scelta déerilie

del materiale didattico. Lo studente ha inoltratiira una valutazione trasparente e tempestiva,
volta ad attivare un processo di autovalutazioreelgltonduca a individuare i propri punti di forza
e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento

5. Nei casi in cui una decisione influisca in motievante sull'organizzazione della scuola gli
studenti della scuola secondaria superiore, anclh&a richiesta, possono essere chiamati ad
esprimere la loro opinione mediante una consultezidnalogamente negli stessi casi e con le
stesse modalita possono essere consultati glirgiutkdla scuola media o i loro genitori.

6. Gli studenti hanno diritto alla liberta di appdimento ed esercitano autonomamente il diritto di
scelta tra le attivita curricolari integrative a te attivita aggiuntive facoltative offerte dadleuola.
Le attivita didattiche curricolari e le attivitagigntive facoltative sono organizzate secondo tempi
modalita che tengono conto dei ritmi di apprenditoendelle esigenze di vita degli studenti.



7. Gli studenti stranieri hanno diritto al rispettella vita culturale e religiosa della comunita a
guale appartengono. La scuola promuove e favonsziative volte all'accoglienza e alla tutela
della loro lingua e cultura e alla realizzazionattivita interculturali.

8. La scuola si impegna a porre progressivamergssere le condizioni per assicurare:

a) un ambiente favorevole alla crescita integraleagersona e un servizio educativo-didattico di
qualita;

b) offerte formative aggiuntive e integrative, aachediante il sostegno di iniziative liberamente
assunte dagli studenti e dalle loro associazioni;

C) iniziative concrete per il recupero di situazidnritardo e di svantaggio nonché per la
prevenzione e il recupero della dispersione sackst

d) la salubrita e la sicurezza degli ambienti, @abbono essere adeguati a tutti gli studenti, anche
con handicap;

e) la disponibilita di un'adeguata strumentazi@maologica;

f) servizi di sostegno e promozione della salutie &ssistenza psicologica.

9. La scuola garantisce e disciplina nel proprgntamento I'esercizio del diritto di riunione e di
assemblea degli studenti, a livello di classepdsao e di istituto.

10. I regolamenti delle singole istituzioni garaobno e disciplinano I'esercizio del diritto di
associazione all'interno della scuola secondaparsare, del diritto degli studenti singoli e
associati a svolgere iniziative all'interno detaaa, nonché I'utilizzo di locali da parte degli
studenti e delle associazioni di cui fanno partegblamenti delle scuole favoriscono inoltre la
continuita del legame con gli ex studenti e colote associazioni.

Art. 3 Doveri

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolaeeécorsi e ad assolvere assiduamente agli
impegni di studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrdeticapo d'istituto, dei docenti, del personattu
della scuola e dei loro compagni lo stesso rispatiche formale, che chiedono per se stessi.

3. Nell'esercizio dei loro diritti e nellladempinte dei loro doveri gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto e coerenteprancipi di cui all'art.1.

4. Gli studenti sono tenuti ad osservare le digpws organizzative e di sicurezza dettate dai
regolamenti dei singoli istituti.

5. Gli studenti sono tenuti a utilizzare corretéante le strutture, i macchinari e i sussidi didagia
comportarsi nella vita scolastica in modo da noacare danni al patrimonio della scuola.

6. Gli studenti condividono la responsabilitaehdere accogliente I'ambiente scolastico e averne
cura come importante fattore di qualita della diédla scuola.

Art. 4 Disciplina

1. I regolamenti delle singole istituzioni scolalg individuano i comportamenti che configurano
mancanze disciplinari con riferimento ai doverinelati nell'articolo 3, al corretto svolgimento dei
rapporti all'interno della comunita scolasticale altuazioni specifiche di ogni singola scuola, le
relative sanzioni, gli organi competenti ad irrdgar il relativo procedimento, secondo i criteri di
seguito indicati.

2. | provvedimenti disciplinari hanno finalita ediva e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corirattinterno della comunita scolastica, nonché al
recupero dello studente attraverso attivita di reasociale, culturale ed in generale a vantaggio
della comunita scolastica.

3. La responsabilita disciplinare e personale. Maspuo essere sottoposto a sanzioni disciplinari
senza essere stato prima invitato ad esporre pgipragioni. Nessuna infrazione disciplinare
connessa al comportamento puo influire sulla valate del profitto.

4. In nessun caso puo essere sanzionata, né whegtta né indirettamente, la libera espressione di



opinioni correttamente manifestata e non lesivéatkeli personalita.

5. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporaa@iia infrazione disciplinare e ispirate al
principio di gradualita nonché, per quanto possital principio della riparazione del danno. Esse
tengono conto della situazione personale delloestig] della gravita del comportamento e delle
conseguenze che da esso derivano. Allo studemmgrs offerta la possibilita di convertirle in
attivita in favore della comunita scolastica.

6. Le sanzioni e i provvedimenti che comportanordinamento dalla comunita scolastica sono
adottati dal consiglio di classe. Le sanzioni chengortano I'allontanamento superiore a quindici
giorni e quelle che implicano I'esclusione dallousiaio finale o la non ammissione all'esame di
Stato conclusivo del corso di studi sono adottatednsiglio di istituto.

7. Il temporaneo allontanamento dello studenteadadmunita scolastica puo essere disposto solo in
caso di gravi o reiterate infrazioni disciplingyer periodi non superiori ai quindici giorni.

8. Nei periodi di allontanamento non superiori &ndici giorni deve essere previsto un rapporto
con lo studente e con i suoi genitori tale da pre@sil rientro nella comunita scolastica. Nei
periodi di allontanamento superiori ai quindicimgip in coordinamento con la famiglia e, ove
necessario, anche con i servizi sociali e l'aagitidiziaria, la scuola promuove un percorso di
recupero educativo che miri all'inclusione, allsp@nsabilizzazione e al reintegro, ove possibile,
nella comunita scolastica.

9. L'allontanamento dello studente dalla comurdtdastica puo essere disposto anche quando
siano stati commessi reati che violano la digniarispetto della persona umana o vi sia pericolo
per l'incolumita delle persone. In tale caso, iroda al limite generale previsto dal comma 7, la
durata dell'allontanamento € commisurata alla ¢galel reato ovvero al permanere della situazione
di pericolo. Si applica, per quanto possibile,igpsto del comma 8.

9-bis. Con riferimento alle fattispecie di cui ahema 9, nei casi di recidiva, di atti di violenza
grave, 0 comungue connotati da una particolaretgréale da ingenerare un elevato allarme
sociale, ove non siano esperibili interventi pereinserimento responsabile e tempestivo dello
studente nella comunita durante I'anno scolad@iceanzione é costituita dall'allontanamento dalla
comunita scolastica con l'esclusione dallo scratiimale o la non ammissione all'esame di Stato
conclusivo del corso di studi 0, nei casi meno @& solo allontanamento fino al termine
dell'anno scolastico.

9-ter. Le sanzioni disciplinari di cui al comma 6eguenti possono essere irrogate soltanto previa
verifica della sussistenza di elementi concretiezigi dai quali si desuma che l'infrazione
disciplinare sia stata effettivamente commessaadi@ plello studente incolpato.

10. Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, i seavsociali o la situazione obiettiva rappresentitha
famiglia o dallo stesso studente sconsiglino itrie nella comunita scolastica di appartenenza, all
studente e consentito di iscriversi, anche in cdfaono, ad altra scuola.

11. Le sanzioni per le mancanze disciplinari congaekirante le sessioni d'esame sono inflitte
dalla commissione di esame e sono applicabili aackandidati esterni.".

Art. 5 Impugnazioni

1. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricpda parte di chiunque vi abbia interesse, entro
quindici giorni dalla comunicazione della loro igazione, ad un apposito organo di garanzia
interno alla scuola, istituito e disciplinato dagolamenti delle singole istituzioni scolastichel, d
guale fa parte almeno un rappresentante eletto stagenti nella scuola secondaria superiore e dai
genitori nella scuola media, che decide nel terrdirdieci giorni. Tale organo, di norma, &
composto da un docente designato dal consiglistitliio e, nella scuola secondaria superiore, da
un rappresentante eletto dagli studenti e da yoreapntante eletto dai genitori, ovvero, nella
scuola secondaria di primo grado da due rappreseetatti dai genitori, ed € presieduto dal
dirigente scolastico.

2. L'organo di garanzia di cui al comma 1 decidejchiesta degli studenti della scuola secondaria
superiore o di chiunque vi abbia interesse, anaheanflitti che sorgano all'interno della scuafa i
merito all'applicazione del presente regolamento.



3. Il Direttore dell'ufficio scolastico regionale,un dirigente da questi delegato, decide in via
definitiva sui reclami proposti dagli studenti @eficuola secondaria superiore o da chiunque vi
abbia interesse, contro le violazioni del preseag@lamento, anche contenute nei regolamenti
degli istituti. La decisione & assunta previo pargncolante di un organo di garanzia regionale
composto per la scuola secondaria superiore datddenti designati dal coordinamento regionale
delle consulte provinciali degli studenti, da treenti e da un genitore designati nell'ambito della
comunita scolastica regionale, e presieduto datidire dell'ufficio scolastico regionale o da up su
delegato. Per la scuola media in luogo degli stiid@mo designati altri due genitori.

4. L'organo di garanzia regionale, nel verificaxedrretta applicazione della normativa e dei
regolamenti, svolge la sua attivita istruttorialesiwamente sulla base dell'esame della
documentazione acquisita o di eventuali memorigte@rodotte da chi propone il reclamo o
dall’Amministrazione.

5. Il parere di cui al comma 4 e reso entro il iesrperentorio di trenta giorni. In caso di
decorrenza del termine senza che sia stato comanigmrere, o senza che l'organo di cui al
comma 3 abbia rappresentato esigenze istruttbdeeitore dell'ufficio scolastico regionale puo
decidere indipendentemente dall'acquisizione d&rpaSi applica il disposto di cui all'articolo, 16
comma 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241.

6. Ciascun ufficio scolastico regionale individuan apposito atto, le modalita piu idonee di
designazione delle componenti dei docenti e deitgeall'interno dell'organo di garanzia
regionale al fine di garantire un funzionamentaaote ed efficiente dello stesso.

7. L'organo di garanzia di cui al comma 3 resteanca per due anni scolastici.”.

(Art. 5-bisPatto educativo di corresponsabilita)

1. Contestualmente all'iscrizione alla singolaugione scolastica, € richiesta la sottoscrizicame d
parte dei genitori e degli studenti di un Pattocadivo di corresponsabilita, finalizzato a definime
maniera dettagliata e condivisa diritti e dovelina@porto tra istituzione scolastica autonoma,
studenti e famiglie.

2. I singoli regolamenti di istituto disciplinane procedure di sottoscrizione nonché di elabora&zion
e revisione condivisa, del patto di cui al comma 1.

3. Nell'ambito delle prime due settimane di inid&lle attivita didattiche, ciascuna istituzione
scolastica pone in essere le iniziative piu idgmerde opportune attivita di accoglienza dei nuovi
studenti, per la presentazione e la condivisiotle geatuto delle studentesse e degli studenti, del
piano dell'offerta formativa, dei regolamenti ditigo e del patto educativo di corresponsabilita.”

Art. 6 Disposizioni finali

1. | regolamenti delle scuole e la carta dei seprievisti dalle disposizioni vigenti in materiansn
adottati o modificati previa consultazione deglidsnti nella scuola secondaria superiore e dei
genitori nella scuola media.

2. Del presente regolamento e dei documenti foredati di ogni singola istituzione scolastica e
fornita copia agli studenti all'atto dell'iscrizen

3. E abrogato il capo 1l del R.D. 4 maggio 1985653.



ALLEGATO N.5

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

Il genitore/tutore e il Dirigente Scolastico

Visto il DPR 249/1998

Visto il DPR 235/2007;

Vista la C.M. Protocollo N° 3602/PO 31/07/2008
Visto il Regolamento di Istituto;

sottoscrivono il seguente patto educativo di cpwasabilita

ART.1

Il Nostro Istituto , affermando che il bambino e al centro del sisteomdastico, soggetto attivo della propria
crescita e corresponsabile del vivere sociale
si impegna a

Far conoscere le proprie proposte educative etitidat

Progettare percorsi curricolari finalizzati al sesso scolastico in riferimento alle capacita diiogn
allievo

Realizzare la flessibilitd organizzativa e didatfger migliorarne I'efficacia

Valutare l'efficacia e I'efficienza delle proposte

Cercare, insieme alle famiglie, le condizioni pandere il tempo scuola pit rispondente alle
esigenze degli alunni e del territorio

gli insegnanti si impegnano a

Garantire competenza e professionalita

Rispettare I'orario scolastico e garantire la pimpresenza all’interno della classe

Elaborare curricoli formativi e didattici tesi @aggiungimento della maturazione dell'identita
personale, della conquista dell’autonomia e delilugpo delle competenze

Attivare tutte le strategie necessarie per coirm@ggni alunno alla partecipazione attiva della vi
scolastica

Creare un clima sereno e positive relazioni intesqeali

Stimolare ciascun alunno, aiutandolo a superauvati jgli vista egocentrici e soggettivi, ponendo le
basi cognitive, sociali ed emotive necessarie parpartecipazione consapevole alla vita sociale e
culturale

Seguire gli alunni nel loro lavoro ed attivare w&gge di recupero, rinforzo e potenziamento
Verificare i percorsi formativi e didattici elabdira valutare i risultati raggiunti dagli alunni,
tenendo conto dell'impegno degli stessi

Condividere con le famiglie atteggiamenti e scettacative, premesso il diritto all’'istruzione e
all’educazione sancito dalla Costituzione

gli alunni hanno pertanto diritto

ART.2

Ad essere ascoltati e compresi

A crescere affermando la propria identita ed auttao

Ad essere informati e coinvolti nelle decisioni didguardano

A comprendere il significato di eventuali rimproivéiretti a correggere comportamenti inadeguati
A vivere il tempo scuola in ambienti accoglientinse sicuri

Ad essere stimolati nel lavoro scolastico e ricevauto, se necessario, dall'insegnante

Gli alunni si impegnano

A frequentare regolarmente rispettando gli orari

A rispettare tutti gli adulti: Dirigente, insegnariperatori scolastici che si occupano della loro
educazione

A rispettare i compagni e le loro opinioni, anckeds/ergenti



» Avrispettare le regole condivise di comportamento

* Ad ascoltare ed attuare i suggerimenti ed i congdegli insegnanti sia sul piano degli
apprendimenti che su quello del comportamento

« Ad avere attenzione e rispetto per le struttuiegrgédi, i sussidi, il materiale altrui e proprio

« Anon creare disturbo all’attivita didattica, mamtedo un comportamento corretto e rispettoso

ART.3
| genitori si impegnano
* Ariconoscere il valore educativo della scuola
« A collaborare per favorire lo sviluppo formativoi geopri figli, rispettando la liberta di
insegnamento di ogni docente
e A partecipare agli incontri scuola/famiglia
e A giustificare le assenze
e Ad essere disponibili al dialogo con gli insegnanti
« A condividere le scelte e gli atteggiamenti edwcdella scuola
» A collaborare alle iniziative della scuola.

ART.4 - Impegni di corresponsabilita’

Il dirigente scolastico, in quanto legale rapprésete dell’istituzione scolastica e responsabilgigaale
assume impegno affinché i diritti degli studentie genitori richiamati nel presente patto siarenpimente
garantiti

Il genitore nel sottoscrivere il presente pattguase impegno:

a) ad osservare le disposizioni contenute nel ptegetto di corresponsabilita e nei documenti qui
richiamati;

b) a sollecitarne I'osservanza da parte del projmlm/a.

Inoltre & consapevole che:

¢) le infrazioni da parte dell’'alunno/a possonoldago a sanzioni disciplinari;

d) il Regolamento d’Istituto contiene le modalitardgazione delle sanzioni disciplinari e d'impuagione.

Firme per accettazione di tutte le condizioni pséeidal presente Patto

Il Dirigente Scolastico

ll/La sottoscritto/a genitore/tutore

dell'alunno/a frequentante la classe sez.

dichiara sotto la propria responsabilita di sottiesce I'accettazione del presente Patto.



ALLEGATO N.6

Regolamento norme comportamentali

Norme generali

1. L’ allievo/a avra cura di arrivare a scuola senjuatuale.

2. Nel tempo tra I'entrata a scuola e I'inizio dekzibni non & permesso vociare
smoderatamente né produrre rumori molesti o fayehgied avere comportamenti
pericolosi.

3. Ogni alunno/a dovra essere fornito di tutto I' ateate. A tale proposito si raccomanda
la massima cura del materiale scolastico, deltlibqgersonale e/o diario delle
comunicazioni.

4. Ad ogni alunno/a si richiede un abbigliamento carsall’ ambiente scolastico. Per i
bambini delle scuole dell’infanzia e delle primagi@revisto il grembiule.

5. Gli alunni/e provvederanno ad appendere gli indumewitando di lasciare nelle tasche
somme di denaro o oggetti di valore.

6. Ogni alunno/a e responsabile dei danni arrecgtiggrio banco con scritte e/o incisioni
e alle suppellettili scolastiche in genere. Quaalsianno e guasto va segnalato ed
eventualmente risarcito.

7. Al termine delle lezioni gli alunni/e lasceranncstauola ordinatamente ed
educatamente.

8. Non é consentito agli alunni di permanere all'intedella scuola nel periodo di tempo
compreso tra la fine delle lezioni antimeridiané&irezio delle lezioni pomeridiane
gualora non usufruiscano della mensa e del rela@veizio di dopo-mensa.

9. Gli alunni possono permanere all'interno delle siegscuole in orario extracurricolare
solo se autorizzati a svolgere attivita delibedzgli Organi Collegiali.

10. Sicoglie 'occasione per ricordare che un cortgruento corretto e civile deve essere
tenuto anche all’ esterno(giardino, cortile e stjaukel rispetto della normativa vigente
emessa dall Amministrazione Comunale( non buttifirgi a terra, non danneggiare
attrezzature di gioco ed arredi).

11.In mensa sono state stabilite delle regole datteseper il benessere di tutti:

» Gli alunni/e sono sempre invitatagli insegnanti a consumare tutto il pasto;

* Eventuali allergie, intolleranze e impedimenti vdai parte dei bambini verso
I'assunzione di alcuni cibi vanno comunicate perii® all’ insegnante (per le
allergie e le intolleranze occorre il certificat@dico);

e Ai bambini € vietato “cedere” il contenuto del primppiatto ad altri bambini per
ovvi motivi igienici e di correttezza,

» Durante la distribuzione e la consumazione delgidsambini non possono
alzarsi e girare per i locali della mensa per owetivi di igiene;

* Non é permesso giocare e portare in mensa giodlgarjne, ecc...

* Non é permesso cantare ed urlare;

* E’vietato mangiare con le mani, giocare con ibctbsprecarlo (lanciare il pane,
distribuire cibo sui tavoli e/o per terra);

* E’ necessario rispettare le regole di convivendal®iona educazione.

- Gli alunni devono essere educati al rispetto demagni e di tutto il personale educativo:
Dirigente, Docenti, ATA, Collaboratori scolastici.

- Gli alunni devono essere educati a considerarebiante scolastico come spazio per tutti e
di tutti, quindi da utilizzare con il massimo risfoe



Gli alunni sono tenuti a portare a scuola solodarcente per i compiti e le lezioni e
I'eventuale merenda. Non e consigliabile portararse di denaro, giochi, oggetti di valore,
cellulari. La scuola non risponde degli oggetti @b denaro mancanti o smarriti.

E’ severamente vietato agli alunni fumare a scedlzori.

E’ vietato sporgersi dalle finestre e gettare fwarite o altro materiale.

Gli alunni devono mantenere i locali scolasticiip@ ordinati.

Gli arredi scolastici e gli strumenti di lavoro dew essere usati in modo corretto e
rispettati: in caso di danni i responsabili saratemuti al risarcimento.

Gli alunni sono tenuti a seguire le attivita rispatto le indicazioni degli insegnanti e
adottando sempre un comportamento corretto versaitigl

Durante le attivita € vietato masticare la gommaraana per motivi di buona educazione e
di corretta igiene alimentare.

In classe ogni alunno occupa il posto che gli viesgegnato dagli insegnanti e puo
cambiarlo solo previo permesso dei medesimi.

Durante il cambio dell’'ora, in attesa dell’arrivel@locente, gli alunni devono restare in aula
in ordine e in silenzio. La porta deve rimanerer&gpe

Negli spogliatoi della palestra gli alunni devoeroé¢re un comportamento corretto e
rispettoso di cose e persone.

Gli alunni devono usare in modo corretto e sicusagni della scuola lasciandoli puliti e in
ordine.

Per quanto riguarda I'uso della biblioteca e dei kadboratori si fa riferimento alle norme
contenute nei regolamenti specifici (allegati e 4. 2)

Spostamenti

Prima degli spostamenti gli alunni devono attendlarevo dell'insegnante o del
collaboratore scolastico all'interno delle rispegtclassi. Lo spostamento avverra con la
classe o con il gruppo al completo.

Gli spostamenti delle classi, per non arrecareudbstagli altri, devono avvenire senza
correre, con ordine e in silenzio, unicamente Garcbmpagnamento dell’insegnante o del
collaboratore scolastico incaricato.

Nei corridoi gli alunni devono transitare lontaralld porte delle aule per evitare di essere
urtati accidentalmente da chi esce.

Attivita motorie e sportive

Le lezioni si frequentano con I'utilizzo di matddadeguato: tuta e scarpe ginniche.
Quando un alunno non puo0 partecipare ad una lezéookebligatoria la giustificazione sul
diario da parte del genitore.

La richiesta di esonero temporaneo, parziale detakalle attivita motorie e sportive deve
essere presentata dai genitori presso la Segrdwdlsascuola corredata di certificato
medico.



ALLEGATO N.7

Regolamento vigilanza degli alunni

Le misure organizzative adottate concernono ldangia sugli alunni:
1.durante lo svolgimento delle attivita didattiche;

2.dall'ingresso dell’edificio fino al raggiungimentlell’aula;
3.durante i cambi di turno tra gli insegnanti;

4.durante l'intervallo/ricreazione;

5.durante il tragitto aula - uscita dall’edificibtarmine delle lezioni;
6.nel periodo di interscuola: mensa e dopo-mensa;

7.in riguardo ai “minori bisognosi di soccorso”;

8.durante le visite guidate/viaggi d’istruzione.

1. VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA.

Fa parte degli obblighi di servizio imposti aglsegnanti quello di vigilare sugli allievi. A tal
proposito, dispone l'art. 27, ultimo comma, CCNLW8ka 24.7.2003 ora art. 29 comma 5 CCNL
Scuola 2007 che, per assicurare I'accoglienzavegilanza sugli alunni, gli insegnanti sono terauti
trovarsi in classe cinque minuti prima dell'inizielle lezioni e ad assistere all’'uscita degli alunn
medesimi.

La responsabilita per l'inosservanza del preddbtaigo € disciplinata dagli artt. 2047 e 2048
Codice Civile.

Ai sensi dell'art. 2047 c.c. “in caso di danno @agito da persona incapace di intendere e volere, il
risarcimento € dovuto da chi e tenuto alla soraegia dell’incapace, salvo che provi di non aver
potuto impedire il fatto”.

Dispone l'art. 2048 c.c. che “i precettori e colate insegnano un mestiere o0 un’arte sono
responsabili del danno cagionato dal fatto illediéoloro allievi e apprendisti nel tempo in cunso
sotto la loro vigilanza. (...). Le persone indicase commi precedenti sono liberate dalla
responsabilita soltanto se provano di non avertpamapedire il fatto”.

La Corte dei Conti, sez. lll, 19.2.1994, n. 1628 ritenuto, inoltre, che I'obbligo della vigilanza
abbia rilievo primario rispetto agli altri obbligti servizio e che, conseguentemente, in ipotesi di
concorrenza di piu obblighi derivanti dal rappaiteervizio e di una situazione di incompatibilita
per I'osservanza degli stessi, non consentendostainze oggettive di tempo e di luogo il loro
contemporaneo adempimento, il docente deve sceglie@dempiere il dovere di vigilanza.

Durante I'esercizio delle attivita didattiche, ésponsabile della vigilanza sugli alunni della stas

e, dunque, il docente assegnato alla classe ifaggdnsione temporale.

Il docente che, durante I'espletamento dell’atéididattica debba, non per futili motivi, asseritars
temporaneamente dalla classe, prima di allontadatts scolaresca deve incaricare un
collaboratore scolastico di vigilare sugli alunimcsal suo ritorno.

Il collaboratore scolastico e tenuto ad effettdareigilanza su richiesta del docente, come digpost
dal Profilo Professionale ( Tabella A CCNL 24.7.200

2. VIGILANZA DALL’INGRESSO DELL'EDIFICIO FINO ALRA  GGIUNGIMENTO
DELL'AULA .

Al fine di regolamentare l'ingresso degli alunniligglificio scolastico all'inizio di ogni turno di



attivita, antimeridiano o pomeridiano, si dispohe presso ciascun ingresso dell’edificio sia
presente un collaboratore scolastico che svolgavata vigilanza sugli alunni.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio nelrno vigileranno il passaggio degli alunni nei
rispettivi piani di servizio fino all’entrata degtessi nelle proprie aule.

Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza ddghmi, come detto in precedenza, gli insegnanti
sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti primd’idetio delle lezioni.

In questa frazione temporale essi sono tenuti lyex@ una vigilanza di tipo ambientale
permanendo sulla porta dell’aula.

3. VIGILANZA NELLA FRAZIONE TEMPORALE INTERESSATA A | CAMBI DI
TURNO DEI DOCENTI NELLE SCOLARESCHE.

Al fine di assicurare la continuita della vigilangiagli alunni durante il cambio di turno dei dogent
i collaboratori scolastici di ciascun piano sonoute a favorire in maniera tempestiva e per quanto
possibile lo stesso cambio degli insegnanti, recanslilla porta di una delle aule interessate al
cambio di turno. Il collaboratore scolastico, aviaffidamento della sorveglianza sugli alunni da
parte del docente, vigilera sulla scolaresca finatr@ sara giunto I'insegnante in servizio nell’'ora
successiva.

Il docente che ha appena lasciato la classe, witstitella vigilanza dal collaboratore scolastiso,
rechera tempestivamente nell’aula in cui & progratarta lezione successiva, consentendo a sua
volta al docente che era in attesa del proprio cauitrecarsi, sempre con celerita, nella classe di
competenza.

In tal modo si attivera un movimento a catena aresentira per quanto possibile di creare le
condizioni per assicurare la continuita dellakaigza sugli alunni.

Sempre per favorire il cambio di turno tra docemquiindi per garantire la continuita della vigilanza
sugli alunni, gli insegnanti che entrano in sexviaipartire dalla 2" ora in poi 0 che hanno avuto
un’ora “libera”, sono tenuti a farsi trovare, abso della campana, gia davanti all'aula interessata
per consentire un rapido cambio del docente satagesca.

| collaboratori scolastici, all'inizio delle lezioantimeridiane o pomeridiane o ai cambi di tureo d
professori nelle scolaresche, debbono accertaesiatituali ritardi o di assenze dei docenti nelle
classi. In caso di ritardo o di assenza dei docant annunciati dagli stessi, i collaboratori
scolastici sono tenuti a vigilare sugli alunni dané, nel contempo, avviso all’'Ufficio di Segreteria
o in Presidenza.

4. VIGILANZA DURANTE L'INTERVALLO/RICREAZIONE
Scuola secondaria di | grado

Al fine di regolamentare la vigilanza sugli alumhirante I'intervallo-ricreazione si dispone che
detta vigilanza venga effettuata da quei doceatirgpegnati nelle classi nell’'ora che
immediatamente precede la ricreazione fino a quandaosara stilato il piano che prevede le
modalita organizzative della vigilanza stessa.

L’intervallo-ricreazione si effettua esclusivamehtego i corridoi fuori delle aule, pertanto i
docenti impegnati nell’ora che precede la ricreagisono tenuti a far uscire tutti gli alunni dalle
aule. In nessun caso gli alunni possono rimaneaglla durante il tempo della ricreazione senza la
presenza di un insegnante responsabile. | collatrosolastici durante I'intervallo vigileranno
soprattutto i bagni. | collaboratori scolasticiy evorire nelle classi il cambio di turno dei
professori e per intervenire in caso di eventuatigssita (per es. per esigenze urgenti dei docenti,
per interventi di Antincendio e/o di Primo Soccqrsmno tenuti a presidiare costantemente |l
proprio piano di servizio, senza allontanarsi, @e per chiamata degli Uffici della Scuola o per
esigenze impellenti.

Scuole dell'infanzia e primarie




Al fine di regolamentare la vigilanza sugli alumhirante I'intervallo-ricreazione si dispone che
detta vigilanza venga effettuata da quei doceatimpegnati nelle classi nell'ora che
immediatamente precede la ricreazione.

| docenti decideranno in base alla strutturazicglgobbsso e in base alle specifiche esigenze se far
svolgere la ricreazione ai propri alunni in aulaed corridoi: in ogni caso gli alunni devono essere
sempre vigilati e nessun alunno potra rimaneraiia durante il tempo della ricreazione senza la
presenza di un insegnante responsabile.Laddovesthile e se necessario, I'insegnante potra
permanere sulla porta dell’aula per poter vigikieegli alunni presenti nell’aula stessa che gli
alunni presenti nello spazio antistante I'auleollaboratori scolastici durante l'intervallo
vigileranno, oltre il corridoio di competenza, aadtbagni. | collaboratori scolastici, per favorire
nelle classi il cambio di turno degli insegnangiex intervenire in caso di eventuali necessita (per
es. per esigenze urgenti dei docenti, per interdedntincendio e/o di Primo Soccorso), sono
tenuti a presidiare costantemente il proprio pidingervizio, senza allontanarsi, se non per chiamat
degli Uffici della Scuola o per esigenze impellenti

5. VIGILANZA DURANTE IL TRAGITTO AULA - USCITA DALL  'EDIFICIO AL
TERMINE DELLE LEZIONI

Al fine di regolamentare l'uscita degli alunni dedlificio scolastico al termine di ogni turno di
attivita, antimeridiano o pomeridiano, si dispone phesso ciascuna porta di uscita dell’edificio sia
presente un collaboratore scolastico con il comghifarestare la dovuta vigilanza nel passaggio
degli alunni.

Gli altri collaboratori scolastici in servizio nelrno vigileranno il transito degli alunni nei respivi
piani di servizio.

Per assicurare la vigilanza, come detto in precaayli insegnanti sono tenuti ad accompagnare
gli alunni sino alla porta di uscita dell'edificippsizionandosi davanti alla scolaresca.

| bambini non ritirati dai genitori in tempo utitkevono rimanere nei locali della scuola e vigilati
dal personale docente o non docente.

6. VIGILANZA DURANTE IL PERIODO DI MENSA E DI DOPO- MENSA.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa eldpo mensa é affidata ai docenti in servizio o
appositamente incaricati, coadiuvati, dove necexsall'assistenza dai collaboratori scolastici,
come previsto dal CCNL 24.7.2003 (Tabella A — FirdfiArea del Personale ATA — Area A). In
particolare per la Scuola Secondaria di | gradtispone che nel periodo del dopo-mensa, ovvero
dalle ore 14 circa sino alle 14,30, gli alunni daii gruppi di attivita opzionali dovranno permamer
nel corridoio principale d’'ingresso della scuol#e{imitato dalla chiusura delle due porte che
conducono verso gli altri corridoi) salvo che ilcéate non li conduca nel cortile dove deve essere
assicurata un’attenta vigilanza. Alle 14,30 in oggso il docente dovra controllare che siano
rientrati a scuola gli alunni che vanno a casalpgeanzo per poi dare inizio all’attivita opzioeal

7. VIGILANZA SUI “MINORI BISOGNOSI DI SOCCORSO”

La vigilanza sui “minori bisognosi di soccorso” lladattispecie, alunni portatori di handicap,
particolarmente imprevedibili nelle loro azioniiaetbossibilitati ad autoregolamentarsi, deve essere
sempre assicurata dal docente di sostegno o daditaste (assegnato dall’Ente Locale) o dal
docente della classe eventualmente coadiuvat@sio di necessita, da un collaboratore scolastico.



8. VIGILANZA DURANTE LE VISITE GUIDATE/VIAGGI D'IST RUZIONE.

La vigilanza sugli alunni durante lo svolgimentaudtite, visite guidate o viaggi d’istruzione dovra
essere costantemente assicurata dai docenti acgoatpd, assegnati in tale compito nel rapporto
di un docente ogni quindici alunni (C.M.n.291/9BR)caso di partecipazione di uno o piu alunni
portatori di handicap, sara designato — in aggiahteumero di accompagnatori dovuto in
proporzione al numero dei partecipanti — un accagnatore fino a due alunni disabili.

Ai docenti accompagnatori, per i quali tale comppibstituisce a tutti gli effetti prestazione di
servizio espletata in modo particolare ed in teeggiezionalmente dilatati, non &€ consentito in
alcun momento abbandonare la vigilanza sugli alunrdonsiderazione della imprevedibilita delle
loro azioni.



ALLEGATO N.8

Regolamento somministrazione farmaci a scuola

Frequentemente accade che gli alunni debbano assual@iearmaci in orario scolastico.
Con la nota n. 2312 del 25.11.2005 il Ministerd’ti#tuzione, d’intesa con quello della
Salute, ha emanato le “Linee guida per la defimeidegli interventi finalizzati
all'assistenza di studenti che necessitano di soisirazione di farmaci in orario scolastico,
al fine di tutelare il diritto allo studio, la séued il benessere all’interno della struttura
scolastica”.

| farmaci a scuola potranno essere somministréitsagienti solo nei casi autorizzati dai
genitori, fermo restando che la somministrazionedavvenire in caso di assoluta necessita
e, soprattutto, se risultera indispensabile durbmtario scolastico.

In considerazione delle responsabilita che derivaibuso dei farmaci si ritiene necessario
regolamentare la materia nel modo seguente:

1) Somministrazione di farmaci salvavita e/o fariser patologie croniche e/o terapie
farmacologiche brevi.

Tali somministrazioni richiedono alcuni passaggi.

a) Richiesta/Autorizzazione formale da parte diahaiglia sottoscritta dal genitore o dal
soggetto esercitante la patria potesta ( allegata onte di una prescrizione medica

( allegato 1), contenente in modo chiaramente kelggisenza possibilita di equivoci e/o
errori:

- nome e cognome dello studente

- nome commerciale del farmaco

- eventuale descrizione dell’evento che richiedgol@ministrazione del farmaco

- dose da somministrare

- modalita di somministrazione e di conservazioekfarmaco

- durata della terapia.

b) Verifica del Dirigente Scolastico della dispaifita degli operatori in servizio nel plesso
(docenti e collaboratori scolastici) possibilmemelividuati tra il personale che abbia
seguito i corsi di primo soccorso ai sensi del [B26/94.

c) Formale autorizzazione del Dirigente Scolastico.

Solo dopo questi tre passaggi € possibile procaedlersomministrazione del farmaco
prescritto che dovra essere consegnato agli opesatuastici interessati in confezione
integra, da conservare a scuola per tutta la ddedtattamento.

La richiesta/autorizzazione della famiglia e lagarizione medica vanno presentate in
Direzione. Dopo la formale autorizzazione del Dentg Scolastico il personale incaricato
potra procedere alla somministrazione dei farmaci.

Nel caso di alunni della scuola secondaria di Atigrsara possibile prevedere
l'autosomministrazione sempre pero dopo la pregémbe in Direzione della
richiesta/autorizzazione della famiglia e la preene medica di cui il Dirigente Scolastico
prende atto.



NON SONO AMMESSE DEROGHE ALLE PROCEDURE INDICATE
2) La gestione dell’emergenza

Nei casi gravi e urgenti non ci si puo esimereatdigre il normale soccorso ed e obbligatorio,
comunque, fare ricorso al Sistema Sanitario Naz#oha8 (avvertendo contemporaneamente la
famiglia), altrimenti potrebbe configurarsi il readi omissione di soccorso.

PRESCRIZIONE DEL MEDICO CURANTE (PEDIATRA DI LIBERA SCELTA O
MEDICO DI MEDICINA GENERALE O SPECIALISTA) ALLA SOM  MINISTRAZIONE
DI FARMACI IN ORARIO SCOLASTICO

Vista la richiesta dei genitori e constatata I'dssonecessita
S| PRESCRIVE

] L' AUTOSOMMINISTRAZIONE DEI FARMACI SOTTOINDICATI

oppure
] LA SOMMINISTRAZIONE DEI FARMACI SOTTOINDICATI, DA PARTE DI PERSONALE NON
SANITARIO, IN ORARIO SCOLASTICO ALL'ALUNNO/A

L0 T | oo 01

NOME. ..o e s

Data di NasCita .........ccoeeeiieiii i, Residente @ .........oe i

1 Y - PP Telefono .......ov i
Classe ....ovoeiiiii i della SCUuOla ..o

L] 7= - PP Y=

del seguente farmaco
Nome commerciale del farmMacCo ..........oviiii it e e

Descrizione dell’evento che richiede la sommintrae (solo se necessaria)

Orario: 1" dose ... ... ... ... 2"dose ... ... ... ... 3Mdose ......... 4" dose ... ... ... ...
Durata terapia: dal................cooveie . Al

Modalita di conservazione del farmaco ........c..ooiiiiniii e e e e e e



Timbro e firma del Medico Curante

RICHIESTA/AUTORIZZAZIONE DI SOMMINISTRAZIONE DI FAR  MACI

DA COMPILARE A CURA DEI GENITORI DELL’ALUNNO E
DA CONSEGNARE IN DIREZIONE UNITAMENTE ALLA PRESCRIIONE MEDICA

Al Dirigente Scolastico

| sottoscritti

genitori di

NAtO/A @...vnvie v e

residente @ ........ooeveviviviiine i, in via

frequentante la classe ......... dellaScuola .........coovvvvii it e,

L1 - - Y -

constatata I'assoluta necessita, come da allegataizzazione medica rilasciata in data ...................... dal
DOttt chiedono la somministiane dei farmaci durante le attivita scolastiche.

Si precisa che la somministrazione del farmacdtibile anche da parte di personale non sanitadbogli si autorizza

fin d’ora l'intervento sollevando I'operatore (datte e non docente) e I’Amministrazione Scolastizadalsiasi
responsabilita.

Acconsento al trattamento dei dati personali eib#ingi sensi del D.Igs 196/03 (i dati sensibiir® i dati idonei a
rivelare lo stato di salute delle persone).

Numeri di telefono utili:

* Pediatra di libera scelta/Medico Curante/Spestiali

» Genitori




ALLEGATO N. 9
Sanzioni disciplinari

DOVERI COMPORTAMENTI [SANZIONE QUANDO ORGANO COMPETENTE
Frequenza regolare Mancanza di puntuaji@ichiamo o Immediato Docente o
all'inizio delle lezioni | trascrizione sul Vicepreside
registro,
apposito o di
classe, del
ritardo
Frequenza regolare Mancanza di puntuajifRichiamo Dopo tre volte Dirigente
reiterata
Frequenza regolare Per ulteriori mancang@vviso scritto Docente
di puntualita alle famiglie,
con
convocazione Dirigente
dei genitori
Frequenza regolare Assenza non Registrazione | 1" volta Docente
adeguatamente sul registro
motivata
Frequenza regolare Assenza non Awviso ai In seguito Dirigente
adeguatamente genitori e
motivata conseguente
convocazione
della famiglia
Impegno assiduo nello| Scarso impegno e Richiamo ed Docente interessato
studio mancato rispetto della| annotazione sul
consegna registro
personale
Impegno assiduo nello| Scarso impegno Avviso scritto Consiglio di Classe
studio ripetuto con reiterata | alla famiglia
frequenza
Impegno assiduo nello| Dimenticanza Richiamo Prima volta Docente interessato

studio

dell’occorrente

Impegno assiduo nellg
studio

Ripetuta dimenticanza
dell’'occorrente

Awviso scritto
alle famiglie

Docente interessato

Impegno assiduo nello
studio

Ripetuta dimenticanza
dell’occorrente

Annotazione
sul registro di
classe

Dopo tre volte

Docente interessato




Rispetto degli
altri

Comportamento lesivo
della dignita personale
(discriminazione, insulto|
mancanza di rispetto

Annotazione
sul registro

Comunicazions

Subito

Docente

Coordinatore di classe

Verso i compagni e alle famiglie
insegnanti)
Rispetto degli Reiterati comportamenti| Annotazione | Subito Docente
altri lesivi della dignita sul registro
personale
(discriminazione, insulto, Comunicaziong Coordinatore di classe
mancanza di rispetto alle famiglie
verso i compagni e Consiglio di classe
insegnanti) Sospensione
fino a 3 gg.
Rispetto degli Episodio di aggressione| Annotazione | Subito Docente
altri fisica lieve (percosse, | sul registro
graffi, ....)
Comunicaziong Coordinatore di classe
alle famiglie
Rispetto degli Episodio di aggressione| Annotazione | Subito Docente
altri fisica grave sul registro
Comunicaziong Coordinatore di classe
alle famiglie
Consiglio di classe
Sospensione
fino a 3 gg.
Rispetto degli Reiterati episodi di Annotazione | Subito Docente
altri aggressione fisica gravg sul registro
Comunicaziong Coordinatore di classe
alle famiglie
Sospensione da Consiglio di classe
4 a 15 gg.
Rispetto degli Comportamenti che Annotazione sul| Subito Docente
altri configurano reati che | registro
violano la dignita della o
persona e/o e siano CI‘I’”}“”'?GI‘,Z'O”e Subito Coordinatore di classe
lesivi della integrita alle lamighe
fls_lca (Violenza privata, Sospensione dDO||F’)O la riunione | Consiglio di istituto
minacce, percosse ...) superiore a 15 ell'organo
competente

gg9.

Rispetto degli
altri

Furti dopo piu
segnalazioni

Sospensione
fino a 15 giorni

Dopo la riunione
dellorgano
competente

Consiglio di Interclasse o
di Classe




Comportamento | Azione di disturbo che | Richiamo immediato Docente presente
corretto e dannegagia i diritti altrui:
coerente con i vivacita eccessiva, Richiamo e
principi di cui turpiloquio, volgarita... | segnalazione su
allart. 1 Se ripetuto: diario _
Richiamo scritto
sul registro
: Lettera alla Dirigente
Se ripetuta: famiglia
Sospensione fing Consiglio di classe
a34gg
Rispetto delle Violazioni dei divietie | Richiamo Immediato Docente
norme di dei regolamenti di verbale Interessato
sicurezza e che | laboratori e spazi
tutelano la salute| attrezzati
Rispetto delle Uso del cellulare e del | Richiamo Immediato Docente o Dirigente
norme di videofonino a scuola scritto e ritiro
sicurezza e che del cellulare
tutelano la salute e/o del
videofonino da
riconsegnare a
genitori
Rispetto delle Diffusione non Sospensione fing Immediato Consiglio di classe
norme che autorizzata sulweb di | 2399
tutelano la immagini e video
privacy riguardanti alunni e
personale della scuola
Rispetto delle Sporcare le aule Ripristino del | Immediato Docente, docente
strutture e delle | scrivere sui muri, porte, | danno coordinatore, Consiglio di
attrezzature banchi provocato con Classe
interventi
personali e con
rimborso delle
spese sostenute
Rispetto delle Danneggiamenti dovuti | Richiamo con | Immediato Docente e Dirigente
strutture e delle | ad uso improprio o0 a awviso alla
attrezzature mancanza di rispetto famiglia ed
delle consegne eventuale
rimborso delle
spese sostenute




Rispetto delle Danni intenzionali di Ripristino del | Immediato Consiglio di Classe ed
strutture e delle | lieve entita a strutture, | danno o Interclasse, Dirigente
attrezzature e arredi, attrezzature, coserimborso delle Scolastico
delle cose altrui | altrui ... spese,
comunicazione
alle famiglie e
segnalazione
sul registro
Rispetto delle atti vandalici Ripristino del | immediato Consiglio di Istituto
strutture e delle | (allagamenti, tentativi di| danno o
attrezzature incendio, rimborso delle
danneggiamenti gravi a | spese e

strutture, arredi,
attrezzature...)

Sospensione
superiore a 15

gg9.

Nel caso in cui si registrino comportamenti conrtiotia una particolare gravita tale da ingenerare elevato
allarme sociale e previsto I'allontanamento finat@tmine dell’anno scolastico e/o I'esclusione datrutinio
finale con decisione adottata dal Consiglio ditistib.




ALLEGATO N.10

Regolamento laboratorio di ceramica
Il laboratorio di ceramica rappresenta un luogoedsivacquisiscono conoscenze e competenze e
deve essere considerato a tutti gli effetti un’alidattica. A motivo della sua particolarita riothée
pero il rispetto delle seguenti norme:
Accesso al laboratorio

1. Il personale scolastico e gli alunni che acceddnlal@oratorio di ceramica sono tenuti a
prendere visione del presente regolamento e atasioe

2. Le classi o i gruppi di alunni accedono al labotiatewon i docenti individuati secondo
I'orario stabilito a livello di istituto e/o di lesso.

3. Gli alunni possono accedere al laboratorio e usanateriali e le strumentazioni solo se
accompagnati e controllati da un insegnante.

4. E' consentito l'utilizzo dell' aula previa aut@azione e comungue prioritariamente per
esigenze didattiche legate alla ceramica.

5. | partecipanti ad iniziative o a corsi autorizzpér i quali e stato richiesto I'utilizzo del
laboratorio di ceramica possono accedere all’ sala in orario extrascolastico e sono tenuti
anch’essi al rispetto del presente regolamento.

6. L'aula viene aperta all'inizio dell'attivita e cbéual termine; la chiave va riconsegnata ai
collaboratori scolastici.

Norme di utilizzo del laboratorio, dei materiali e degli strumenti

1. Gli alunni devono essere preventivamente infornagie caratteristiche dell’ aula, dei
materiali, degli strumenti e delle attrezzaturesprgi nel laboratorio e delle misure di
sicurezza da adottare per il loro utilizzo: muovessn cautela, non toccare le prese
elettriche, non toccare il forno, non spingersiitaee gli scherzi, non consumare cibi o
bevande, togliersi ogni oggetto a rischio di imigiento (braccialetti, collane, anelli..),
evitare di sollevare polvere, rispettare le consedall’insegnante rispetto agli organi in
movimento ecc.

2. Ogni materiale (colori, terre, altre sostanze)edessere acquistato e, quindi, introdotto nel
laboratorio, tramite la segreteria valutando préivamente la scheda di sicurezza.

3. Gli armadietti devono rimanere chiusi (si prevedmfia per il responsabile del laboratorio
ed 1 per la segreteria).

4. Gli alunni non possono in nessun caso avere liaecesso al materiale degli armadietti .

5. L'utilizzo del forno (accensione e cottura) deveeaire in condizioni di sicurezza e MAI in
presenza degli alunni.

6. Il personale che utilizza il laboratorio provvedarecondizioni di sicurezza alla pulizia dei
macchinari e al confezionamento dell’argilla.

7. Tutti i contenitori (per i pennelli ecc) debbonoerssdi materiale infrangibile

8. Le vaschette con cristallina, smalto ecc vannazatite avendo cura che non si riempiano di
impurita, infine coperte bene per evitare la patver

9. Evitare di riporre in alto oggetti (manufatti, atzi ecc) che cadendo potrebbero essere
fonte di pericolo

10.Nel caso di individuazione di problemi, di guastdioqualsiasi anomalia, prenderne nota e
segnalare tempestivamente il fatto in segretealfaaesponsabile del laboratorio.

Norme di cortesia

Ognuno scriva il suo nome sotto ogni lavoro chéizea

Evitare di toccare il lavoro degli altri

Prima della fine della lezione riporre i lavori ®oplastica e sugli scaffali

Il materiale va riposto nell'ordine in cui lo sow&a per facilitare il lavoro di tutti
Ricordarsi di lavare e riporre gli strumenti usati

Lasciare il laboratorio il piu pulito e in ordinegsibile

Q0 hAWNE

Nominativo responsabile laboratorio di ceramica a. PROF.




ALLEGATO N.11

Regolamento laboratorio di cucina

Il laboratorio di cucina rappresenta un luogo dsivacquisiscono conoscenze e competenze e deve
essere considerato a tutti gli effetti un’aula ttida. A motivo della sua particolarita richiedegd
rispetto delle seguenti norme:

Accesso al laboratorio

7. Il personale scolastico e gli alunni che accedohtalaoratorio di cucina sono tenuti a
prendere visione del presente regolamento e atasioe

8. Ligiene personale € un elemento essenziale edraignecessario curarne tutti gli aspetti
fra cui lavarsi accuratamente le mani, indossegmgiuli, non masticare gomme ecc.

9. Gli alunni possono accedere al laboratorio soloaseompagnati e controllati da un
insegnante.

10.Gli alunni possono manipolare e consumare cibistasze alimentari solo se in possesso
dell’apposita autorizzazione scritta dei genitori.

11.E' consentito l'utilizzo del laboratorio previa@utzazione e comunque prioritariamente per
esigenze didattiche.

12.1 partecipanti ad iniziative o a corsi autorizzpér i quali e stato richiesto l'utilizzo del
laboratorio di cucina possono accedere ad essoirsaario extrascolastico e sono tenuti
anch’essi al rispetto del presente regolamento.

13.L'aula viene aperta all'inizio dell'attivita e ch@ual termine; la chiave va riconsegnata ai
collaboratori scolastici.

Norme di utilizzo del laboratorio,

11.Gli alunni devono essere preventivamente inforrdaetle caratteristiche dell’ aula, degli
utensili, degli strumenti e delle attrezzature préis e delle misure di sicurezza da adottare
per il loro utilizzo: muoversi con cautela, nondare le prese elettriche, non toccare il forno
e le piastre, non spingersi, evitare gli scherogliersi ogni oggetto a rischio di
impigliamento (braccialetti, collane, anelli..), itewe di sollevare polvere, rispettare le
consegne dell'insegnante ecc.

12.0gni cibo e sostanza deve essere acquistato ejiguntrodotto nel laboratorio, tramite la
segreteria valutando preventivamente, ove occlarisgheda di sicurezza.

13.1 forno, le piastre ed altri elettrodomestici poss essere utilizzati solo da parte degli
adulti: il loro uso deve avvenire in condizioni siicurezza evitando che gli alunni si
avvicinino qguando sono accesi.

14.Tutti i contenitori debbono essere di materiafeaimgibile.

15.Evitare di riporre in alto oggetti che cadendo ebbero essere fonte di pericolo

16.Nel caso di individuazione di problemi, di guastilioqualsiasi anomalia, prenderne nota e
segnalare tempestivamente il fatto in segretealdaaesponsabile del laboratorio.

Norme di cortesia
7. Ricordarsi di lavare e riporre gli oggetti usati
8. Lasciare il laboratorio il piu pulito e in ordinegsibile

Nominativo responsabile laboratorio di cucina a.s. PROF.




